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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL
DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE TARAZONA
(EJERCICIO 2015)

TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

BASE 1

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Tarazona constituye la expresion cifrada,
conjunta y sistematica de las obligaciones que, como maximo, se pueden reconocer y de los derechos
que se prevén liquidar durante el ejercicio 2015, por el Ayuntamiento.

A tenor de lo preceptuado en el articulo 165 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, y el articulo 9 del R.D. 500/90, de 20 de abril, se establecen las Bases de
Ejecucién que han de regir el Presupuesto General para 2015 las cuales tendrdn la misma vigencia que
el Presupuesto y su posible prorroga legal.

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Tarazona para el ejercicio 2015 estard integrado
por:

- Presupuesto del Ayuntamiento.

No obstante, a los efectos de cumplimiento de las prescripciones establecidas en la Ley
Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera (en
adelante, Ley Orgénica 2/2012), tendrd la consideracién de Administracién Piblica dependiente del
Ayuntamiento, el Consorcio Casa del Traductor, de acuerdo con la definicién y delimitacién del
Sistema Europeo de Cuentas Nacionales y Regionales aprobado por el Reglamento (CE) 2223/96 del
Consejo, de 25 de junio de 1996 (en adelante SEC-95).

BASE 2

1.- El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a €l se imputaran los derechos
liquidados en el mismo, cualquiera que sea el periodo del que se deriven, y las obligaciones
reconocidas durante el mismo.

2.- La estructura del Presupuesto se ajusta a la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por
la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales, modificada por la Orden
HAP/419/2014, de 14 de Marzo.

3.- Los créditos incluidos en el estado de gastos y ordenados segtin la finalidad y objetivos
que persiguen, con arreglo a las 4reas de gasto, politicas de gasto y grupos de programa detallados en
el Anexo I de la referida Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, se han clasificado con los
siguientes criterios:



Por PROGRAMAS.
Por CATEGORIAS ECONOMICAS, distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto.

4.- La aplicacién presupuestaria vendra definida por la conjuncion de las clasificaciones por
programas y econémica, y constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable de los
créditos, de sus modificaciones y de las operaciones de ejecucion del gasto. El control fiscal se
realizard al nivel de vinculacidn que se establece en la Base 3.

5.- En relacién con los ingresos se han clasificado atendiendo a su naturaleza econdmica,
distinguiéndose, en este caso: Capitulo, Articulo, Concepto conforme al Anexo IV de la referida
Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre.

6.- Durante el transcurso del ejercicio podrdn crearse los conceptos y subconceptos de
ingresos que se consideren necesarios, aun cuando no figuren abiertos en la estructura que establece la
Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, en cuyo caso deberd utilizarse la codificacién y
denominacién adecuada a la naturaleza econémica del ingreso.

TITULO II: LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

BASE 3- NORMAS DE VINCULACION JURIDICA.-

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la que
hayan sido autorizados en el Presupuesto General o en sus modificaciones debidamente aprobadas, sin
que la mera existencia de crédito presupuestario presuponga autorizacioén previa para realizar gasto
alguno, u obligacion para el Ayuntamiento de abonarlo o derecho de aquéllos a exigir la aprobacion
del gasto y su pago, sin el cumplimiento de los tramites de ejecucidon presupuestaria.

2. No podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al importe de los créditos
autorizados en el correspondiente estado de gastos, los cuales tendran caricter limitativo dentro del
nivel de vinculacién juridica que se establece, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos,
resoluciones y actos administrativos que infrinjan esta norma, sin perjuicio de las responsabilidades a
que haya lugar.

3. Con cargo a los créditos del estado de gastos de cada Presupuesto sélo podrdn contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demads prestaciones o gastos en general
que se realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario. No obstante, se aplicardn a los
créditos del Presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

- Las que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal, cuya aprobacion
corresponde al Alcalde.

- Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores. Si
corresponden a proyectos de gastos financiados con ingresos afectados, se requerird la previa
incorporacién de los créditos correspondientes.



4. La vinculacién juridica de dichos créditos, conforme autorizan los articulos 28 y 29 del RD
500/90 citado, queda fijada al nivel de Grupo de Programa con respecto a la clasificacién funcional y
al nivel de Capitulo respecto a la clasificacién econémica, a salvo del Grupo de Programa 0110, a
nivel de clasificacién econémica (9) -devolucién de préstamos a largo plazo con entidades de crédito-,
que vinculardn a nivel de subconcepto.

En los gastos de inversion incluidos en el Plan de Inversiones la vinculacién queda fijada al
nivel de la aplicacién presupuestaria.

Los proyectos de inversién podran tener normas de vinculacién especifica.
Desde el punto de vista de la vinculacién los proyectos de inversidon podrén clasificarse en:

- Libres, en los que cada aplicacién presupuestaria del proyecto se rige por la norma de vinculaciéon
que le afecte de forma general.

- Vinculados cualitativamente, en los que los importes de las aplicaciones presupuestarias asignados
al proyecto serdn restrictivos para cualquier otro gasto externo al proyecto, pero el proyecto podra
consumir créditos por encima de lo asignado, detrayéndolo de la bolsa de vinculacion juridica general
a la que pertenece cada aplicacion del proyecto.

- Vinculados cuantitativa y cualitativamente, en los que los importes de las aplicaciones
presupuestarias asignados al proyecto serdn restrictivos para cualquier otro gasto externo al proyecto.
En este caso no se podrdan consumir créditos por encima de lo asignado al proyecto, sea cual sea la
norma general de vinculacién que afecte a las aplicaciones presupuestarias que lo integran.

Por estas bases se determina que los proyectos incluidos en el Plan de Inversiones de 2015
tendran una vinculacién cuantitativa y cualitativa.

En los créditos declarados ampliables la vinculacién juridica se establece al nivel de la
aplicacion presupuestaria.

5. Cuando la gestién de las aplicaciones presupuestarias en el mismo nivel de vinculacién
juridica corresponda a distintos Concejales, Intervencion General informard a los mismos de la
aplicacion de aquellos gastos que superen la consignacién de la aplicacion.

6. La retencién de crédito es el acto mediante el cual se expide, respecto a una aplicacién
presupuestaria, certificacion de existencia de saldo suficiente para la autorizacién de un gasto o una
transferencia de crédito, por una cuantia determinada, produciéndose por el mismo importe una
reserva para dicho gasto o transferencia. Dicho acto se registrard contablemente mediante el
documento de retencion de crédito (RC).

7. La verificacion de la suficiencia del saldo de crédito antes citada debera efectuarse, en todo
caso, al nivel a que esté establecida la vinculacién juridica del crédito y adicionalmente, en al caso de
retenciones para transferencias de créditos a otras aplicaciones presupuestarias, al nivel de la propia
aplicacidn presupuestaria contra la que se certifique.
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8. Al comienzo del ejercicio presupuestario se hard retencion de crédito por todos aquellos
créditos que corresponden a gastos de suministro eléctrico, telefénico, postal y demds que se prevé
tienen un consumo habitual y constante a lo largo del ejercicio, asi como los gastos de mantenimiento
periodico.

9. Corresponder4 la expedicidn de los documentos RC a la Intervencién General.

10. Todas las aplicaciones de gasto corriente que aparecen recogidas en la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, quedan abiertas con crédito cero.

BASE 4

Sélo seran exigibles las obligaciones de pago que resulten de la ejecucién del Presupuesto en
los limites sefialados en la Base 3 y demds requisitos legales, siendo nulos de pleno derecho los
acuerdos, resoluciones y actos administrativos en general, que se adopten con infraccién de lo
sefalado en estas Bases, sin perjuicio de las responsabilidades civiles, penales y administrativas a que
hubiere lugar.

Seran responsables de las deudas extrapresupuestarias todos aquéllos que las hubieran
ocasionado.

TITULO IIT: MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 5

1. Las modificaciones presupuestarias se ajustardn a lo dispuesto en estas Bases, y en lo no
previsto en las mismas serd de aplicacion lo establecido en los articulos 172 y ss. del TRLHL y en la
Seccién 2* del Capitulo II del RD. 500/90, de 20 de abril.

Toda propuesta de modificacién presupuestaria se remitird a la Intervencién General para que,
previos los tramites oportunos, sea aprobada por el érgano competente.

A la propuesta se acompaiiard una memoria justificativa de la necesidad de la medida, que

debera precisar la clase de modificacion a realizar, las partidas presupuestarias a las que afecta y los
medios o recursos que han de financiarla (Anexo II).

Todas las modificaciones presupuestarias deberan estar avaladas por el Alcalde-Presidente o
Concejal Delegado, que debe firmar en la propuesta junto con el gestor del programa que la solicita.

El Alcalde y el Concejal Delegado de Hacienda podran proponer las modificaciones que
consideren oportunas y que afecten a cualquier Area, en orden a una mejor ejecuciéon y gestion del
Presupuesto.



2. En el presupuesto de gastos del Ayuntamiento podran realizarse las modificaciones de
crédito siguientes:

a) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
b) Ampliaciones de crédito

c) Créditos generados por ingresos

d) Transferencias de crédito

e) Incorporacién de remanentes de crédito.

f) Bajas por anulacion

3. Todo expediente de modificaciéon de créditos deberd ser informado por la Intervencién
General.

4. Cuando la competencia para su aprobacion corresponda al Pleno de la Corporacion, en la
tramitacion de los expedientes serdan de aplicacién las normas sobre informacién, reclamaciones,

publicidad y recursos que establece el TRLHL para la aprobacién del Presupuesto General.

5. Cuando la competencia corresponda al Alcalde o al Concejal en quien delegue, la
modificacion de crédito sera ejecutiva desde su aprobacion.

BASE 6.- CREDITO EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO.-

1. Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito son aquellas modificaciones del
presupuesto de gastos mediante las que se asigna crédito destinado a la realizaciéon de un gasto
especifico y determinado que no puede demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe
crédito presupuestario o bien el previsto es insuficiente y no es susceptible de ampliacion.

2. La financiacién de estas modificaciones se ajustard a lo establecido en el articulo 36 del
RD. 500/90.

3. La solicitud de concesién de créditos extraordinarios y suplementos de crédito,
debidamente motivada, deberd presentarse por el responsable del Area, siendo suscrita por el Alcalde
y/o Concejal correspondiente. A la propuesta se habrd de acompafiar una memoria justificativa de la
necesidad de la medida que deberd precisar la clase de modificacion a realizar, las partidas

presupuestarias a las que afecta y los medios o recursos que han de financiarla, debiendo acreditarse
los extremos que establece el articulo 37.2 del RD 500/90 (Anexo II).

4. La propuesta de modificacién, previo informe de la Intervencion General, serd sometida por
el Alcalde-Presidente a la aprobacion del Pleno de la Corporacién.

BASE 7.- AMPLIACION DE CREDITOS.-

1. Ampliacién de crédito es la modificacién al alza del presupuesto de gastos que se concreta
en un aumento de crédito presupuestario en alguna de las partidas declaradas ampliables, como
consecuencia de haberse producido el reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los
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previstos en el presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende
ampliar.

2. Se declaran ampliables los créditos de las partidas financiadas con contribuciones
especiales, cuotas de urbanizacion asi como las partidas de amortizacion de préstamos afectadas con
caracter transitorio a la ejecucién de inversiones que sean susceptibles de ser financiadas con
enajenacion de patrimonio.

3. La ampliacién de créditos exigird la tramitacion de expediente, incoado por la unidad
administrativa responsable de la ejecucion del gasto, en el que se acredite el reconocimiento de

mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos.

4. La aprobacién de los expedientes de ampliacion de crédito que afectan al Presupuesto del
Ayuntamiento corresponde al Alcalde o al Concejal en quien delegue.

BASE 8.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO.-

1. Transferencia de crédito es aquella modificacién del Presupuesto de gastos mediante la
que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras
partidas presupuestarias, aunque no dispongan de dotacién inicial, con diferente vinculacién juridica.

2. Corresponde al Pleno de la Corporacién, previo informe de la Intervencién General, la
aprobacion de las transferencias que se realicen entre créditos presupuestarios pertenecientes a
distintos grupos de funcidn, salvo cuando afecten a créditos de personal.

3. Corresponde al Alcalde de la Corporacién o al Concejal en quien delegue, previo informe
de la Intervencién General, la aprobacién de las transferencias entre créditos presupuestarios del
mismo grupo de funcién y las que afecte a créditos de personal.

4. De conformidad con lo establecido en el articulo 41 del RD. 500/90, las limitaciones a que
estan sujetas las transferencias de créditos, con las salvedades recogidas en el apartado 2 del referido
articulo son las siguientes:

- No afectardn a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el
ejercicio.

- No podrdn minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o
transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos incorporados como
consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de Presupuestos cerrados.

- No incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias, hayan sido
objeto de minoracién, salvo cuando afecten a créditos de personal.



BASE 9.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS.-

1. Podrén generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos de naturaleza no
tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportaciéon de personas fisicas o juridicas para
financiar, junto con el Ayuntamiento o con alguno de sus Organismos Auténomos, gastos de
competencia local. Serd preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el
expediente acuerdo formal de conceder la aportacidn.

b) Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido al
reconocimiento del derecho.

c) Prestacién de servicios, por los cuales se hayan liquidado precios publicos, en cuantia
superior a los ingresos presupuestados. En este caso, el pago de las obligaciones reconocidas
correspondientes a gastos aplicados en las partidas cuyo crédito ha aumentado en razén de la
generacion de créditos queda condicionado a la efectiva recaudacién de los derechos.

2. En el expediente deberd acreditarse el cumplimiento de los requisitos establecidos en los
articulos 44 y ss. del RD 500/90. Asimismo, se evaluard si el crédito disponible en la correspondiente
partida del estado de Gastos es suficiente para financiar la totalidad de los gastos, en cuyo caso no
serd necesaria la generacién de crédito y se considerara como un mayor ingreso.

3. La reposicién de crédito en una partida de gastos del Presupuesto corriente a consecuencia
del reintegro de pagos indebidos, y por el importe integro del gasto, se realizard, siempre que el
reconocimiento de la obligacion el pago material y el reintegro se produzcan en el mismo ejercicio
presupuestario, sin otro requisito que el ingreso del importe liquido del reintegro. Si el
reconocimiento de la obligacién se produjo simultineamente con la autorizacién y disposicién del
gasto se generara un crédito disponible, en otro caso, el reintegro de pagos indebidos repondra el
saldo de compromisos de gastos, el de autorizaciones o el saldo de créditos retenidos pendientes de
utilizar segtin proceda.

4. Corresponde al Alcalde o al Concejal en quien delegue, previo informe de la Intervencién
General, la aprobacién de la modificacion presupuestaria de generacién de créditos por ingresos.

BASE 10.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.-

1. Son remanentes de crédito aquéllos que al cierre y liquidacién del Presupuesto no estén
sujetos al cumplimiento de obligaciones reconocidas, es decir, aquellos que no hayan llegado a la fase
de reconocimiento de la obligacidn.

2. Podran ser incorporados a los correspondientes créditos de los presupuestos de gastos del
presente ejercicio, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 47 del RD. 500/90 y siempre que existan
recursos suficientes para ello, los remanentes de crédito no utilizados en el ejercicio inmediato

anterior procedentes de:

- Los créditos que hayan llegado a la fase de disposiciéon o compromiso de gasto.
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- Los créditos por operaciones de capital, siempre que correspondan a actuaciones que estén
suficientemente avanzadas para permitir su total ejecucién a lo largo del ejercicio al que se incorporan

- Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacion de los recursos afectados.

- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las transferencias de
crédito que hayan sido concedidos o autorizados, respectivamente, en el dltimo trimestre del ejercicio.
En este supuesto, unicamente podran ser aplicados para los mismos gastos que motivaron en cada
caso su concesidn y autorizacion.

3. Los remanentes incorporados podran ser aplicados tan sdlo dentro del actual ejercicio
presupuestario.

4. No seran incorporables los créditos que hubieran sido declarados no disponibles ni los
remanentes de crédito ya incorporados en el ejercicio precedente. No obstante, los remanentes de
crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberdan incorporarse
obligatoriamente sin que les sean aplicables las reglas de limitacién en el nimero de ejercicios, salvo
que se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucién del gasto, o que haga imposible
su realizacién.

5. La incorporacion de remanentes de crédito se financiard con los recursos previstos en el
articulo 48 del RD. 500/90 estando las mismas supeditadas a la existencia de suficientes recursos
financieros.

6. La aprobacion de los expedientes de incorporacién de remanentes de crédito, previo
informe de Intervencién General, corresponde al Alcalde del Ayuntamiento o al Concejal en quien
delegue, pudiendo aprobarse con caricter simultdneo al expediente de liquidacién del Presupuesto del
ejercicio anterior.

7. En general, la liquidacion del Presupuesto del ejercicio anterior precedera a la
incorporacién de remanentes. No obstante, dicha modificacién podrd aprobarse antes que la referida
liquidacion en los casos siguientes:

- Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.

- Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a gastos urgentes,
previo informe de Intervencién General en el que se evalie la existencia de suficientes recursos
financieros y que la incorporacién no producira déficit.

BASE 11.- BAJAS POR ANULACION.-

1. Baja por anulacién es la modificacién del Presupuesto de gastos que supone una
disminucién total o parcial en el crédito asignado a una partida del Presupuesto.

Previamente a la modificacién presupuestaria "Baja por anulacién" se emitird un documento
RC contra la partida que se anula total o parcialmente y por el importe de la baja.
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2. Podra darse de baja por anulacion cualquier crédito del presupuesto de gastos hasta la
cuantia correspondiente al saldo de crédito, siempre que dicha dotacién el responsable de su gestién
estime reducible o anulable sin perturbacién del respectivo servicio, con motivo de:

a) La financiacion de remanentes de tesoreria negativos.

b) La financiacién de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

¢) La ejecucion de otros acuerdos del Pleno de la entidad local.

3. La propuesta de bajas de créditos por anulacién, previo informe de la Intervencién

General, serd sometida por el Alcalde a la aprobacién del Pleno de la Corporacién.

TITULO IV: SITUACION DE LOS CREDITOS

BASE 12

Los créditos del Presupuesto de Gastos pueden estar en las siguientes situaciones:
1.- Disponibles.
2.- Retenidos.
3.- No disponibles.

BASE 13.- CREDITOS DISPONIBLES.-

1.- Todos los créditos aprobados en el Presupuesto o en sus modificaciones estaran en
principio en situacién de disponibles.

2.- Contra estos créditos disponibles se podran efectuar los gastos.

BASE 14.- CREDITOS RETENIDOS.-

La retencion de créditos es el acto por el cual se expide certificacién de existencia de saldo
suficiente para la autorizacion de un gasto o una transferencia de crédito, por una cuantia
determinada.

Se deberdn hacer retenciones de crédito como minimo, para:

1.- Iniciar el expediente de modificacién de créditos, para la aplicacion presupuestaria que se
minora.

La retencion de crédito se debera aplicar al nivel de la aplicacidn presupuestaria contra la que

se certifique, independientemente de la vinculacion juridica.

2.- Para iniciar expedientes de contratacién que segtin la legislacién vigente en esta materia
asf lo exija.
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3.- Para constituir Anticipos de Caja Fija, por el importe de la primera reposicién, contra
cualquiera de las aplicaciones presupuestarias que, estando vinculadas, puedan ser gestionadas con
Anticipos de Caja Fija.

4. Para cualquier gasto serd necesario la presentacion ante Intervencién General de la
correspondiente PROPUESTA DE GASTO, firmada por el Alcalde o Concejal en quien delegue, por
parte de la unidad gestora segin el modelo que figura en el Anexo I a estas Bases, siempre que el
importe del gasto supere los 150 €, v en todo caso cuando se trate de un gasto que deba calificarse
como inversion.

5.- La retencién de créditos es competencia del Interventor General del Ayuntamiento.

BASE 15.- CREDITOS NO DISPONIBLES.-

No obstante, los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante ingresos
afectados (ya sean de gasto corriente o inversioén) quedaran en situacién de créditos no disponibles por

el mismo importe previsto en los estados de ingresos hasta que exista documento fehaciente que
acredite el compromiso firme de aportacién, de conformidad con las reglas expresadas en el articulo
173.6 del Real Decreto Legislativo 2/2004. En el caso de financiacién mediante enajenacién de
patrimonio, quedardn en situacién de crédito no disponible hasta la formalizacién de la adjudicacién
en escritura ptblica.

Mediante la declaracién de no disponibilidad de crédito se inmoviliza la totalidad o parte del
saldo de crédito de una aplicacién presupuestaria, declarandolo no susceptible de utilizacion.

La declaracién indicada en el apartado anterior no supone la anulacion del crédito, pero con
cargo al saldo declarado no disponible no podra acordarse autorizaciones de gastos, ni transferencias
y su importe no podra ser incorporado al Presupuesto del ejercicio siguiente.

TITULO V: EJECUCION DE GASTOS

BASE 16

1. La ejecucién del Presupuesto de Gastos incluird las siguientes fases:
a) Autorizacion (A): Es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de un gasto determinado,
por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin, la totalidad o parte de un crédito
presupuestario.
b) Disposicién o compromiso (D): Es el acto mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento de los
tramites legalmente establecidos, la realizacién de gastos previamente autorizados debiendo quedar
determinado exactamente el importe y el tercer adjudicatario.
¢) Reconocimiento y liquidacién de la obligacién (O): Es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la entidad, derivado de un gasto autorizado y comprometido.
d) Ordenacién del pago (P): Es el acto mediante el cual, el Ordenador de pagos en base a una
obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria del
Ayuntamiento.
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2. Un mismo acto administrativo podrd abarcar mds de una de las fases de ejecucion del
Presupuesto de Gastos enumeradas anteriormente, pudiéndose dar los siguientes casos:
- Autorizacién - Disposicion.
- Autorizacién - Disposicién - Reconocimiento de la obligacién.

Con caricter general, cuando una operaciéon contabilizada mediante un documento
presupuestario deba cancelarse por cualquier motivo, la anulacién de la misma, se llevara a cabo
mediante un documento inverso.

El acto administrativo que acumule dos o mds fases producira los mismos efectos que si
dichas fases se acordaran en actos administrativos separados. El érgano que adopte el acuerdo debera
tener competencia para acordar todas y cada una de las fases que en aquel se incluyan

3. Se tramitardn con documento AD los gastos en que se conozca su cuantia y el nombre del
perceptor. Pertenecen a este grupo:

- Gastos de caracter plurianual por el importe de la anualidad comprometida.
Contratos menores.

4. Podrén tramitarse con documento ADO los siguientes gastos:

- Adquisicién de material no inventariable siempre que no supere los 3.000,00 €.
- Dietas

- Gastos de personal

- Reparaciones

- Suministro de energia eléctrica o de agua, o teléfono.

- Tributos y cénones.

- Atenciones protocolarias y representativas

- Amortizacién de préstamos concertados y gastos financieros.

BASE 17.- AUTORIZACION DE GASTOS.-

1. La autorizacién es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de un gasto
determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un
crédito presupuestario. Este acto constituye el inicio del procedimiento de ejecucién de gasto, si bien
no implica relaciones con terceros externos a la Entidad local. Se registrard en contabilidad a través
del documento A.

2. Dentro del importe de los créditos presupuestados corresponde la autorizacién de los gastos
al Alcalde o al Pleno de la Corporacién, de conformidad con la normativa vigente.

3. Es necesario para la autorizacién de gastos la existencia de saldo de crédito adecuado y
suficiente por lo que a los efectos de su tramitacién, al inicio de todo expediente susceptible de
producir obligaciones de contenido econdémico debera incorporarse al mismo el documento de
retencion de crédito expedido por la Intervencién General.
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4. Para cualquier gasto serd necesario la presentacion ante Intervencién General de la
correspondiente PROPUESTA DE GASTO, firmada por el Alcalde o Concejal en quien delegue, por
parte de la unidad gestora seguin el modelo que figura en el Anexo I a estas Bases, siempre que el
importe del gasto supere los 150 €, v en todo caso cuando se trate de un gasto que deba calificarse
como inversion.

5. La fase A de autorizacion del gasto inicia la ejecucién presupuestaria y contable del gasto.
Las fases posteriores de la ejecucion del gasto deberdn estar referenciadas al nimero de operacién que
se le haya asignado a la autorizacion.

Contra un crédito autorizado podran expedirse uno o varios documentos de compromisos (D);
en ningln caso los importes de estos documentos pueden ser superiores al importe del documento A
origen del gasto.

En el caso de tener que ampliar el importe de la autorizacién del gasto, serd necesario,
tramitar una nueva propuesta de autorizacion. Esta autorizacién complementaria deberd estar
referenciada a la de origen, acumuldndose, en la citada referencia ambos importes.

BASE 18.- DISPOSICION DE GASTOS.-

1. La disposicién o compromiso es el acto mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento
de los tramites legalmente establecidos, la realizacion de los gastos, previamente autorizados, por un
importe exactamente determinado. Es un acto con relevancia juridica para con terceros, vinculando a
la Entidad Local a la realizacion de un gasto concreto y determinado tanto en su cuantia como en las
condiciones de ejecucidn. Se registrard en contabilidad a través del documento D

En la fase de compromiso sera preceptivo que se delimite explicitamente el tercero con el que
se compromete el gasto. Esto implica que el documento contable, que refleja el acto de comprometer
el gasto, debe de incorporar el NIF/CIF y el nombre o razén social del adjudicatario.

2. Dentro del importe de los créditos autorizados corresponde la disposicion de los gastos al
Alcalde o al Pleno del Ayuntamiento, de conformidad con la normativa vigente.

3. La disposicién de gastos corresponde al mismo érgano que fuera competente para su
autorizacién, siempre que en los correspondientes acuerdos o resoluciones de autorizacién no se

hubiera delegado la facultad de disposicién o compromiso de gasto.

4. El acuerdo de adjudicacién por importe inferior al crédito autorizado para dicha finalidad
generara automaticamente los documentos A inverso (A/) y RC inverso (RC/) por la diferencia.

BASE 19.- AUTORIZACION Y COMPROMISO DEL GASTO.-

En esta operacion se autoriza y compromete simultineamente el gasto. Desde el punto de vista
del control presupuestario del gasto se estard a lo dispuesto en las Bases anteriores.
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La operacién de autorizacion-compromiso de la obligacién (AD) genera un nimero de
operacién al cual se deben de referenciar todas las obligaciones reconocidas que deriven de ella.

No podrdn superar el importe de la AD, la suma de los importes de las obligaciones
reconocidas derivadas.

En el caso de modificaciones de los contratos y revisiones de precios serd necesario realizar
una propuesta de autorizaciéon y compromiso de gasto complementaria de la inicial.

Se utilizan para los gastos del Capitulo I del Presupuesto de la siguiente manera:

a) Al inicio del ejercicio econémico se autorizardn y comprometerdn todos los gastos de
personal relativos a retribuciones del personal funcionario y laboral que estén de alta el 1 de enero
(AD).

b) Por cada contratacién temporal o fija, serd preceptivo autorizar y comprometer el gasto por
el importe de las retribuciones que el Ayuntamiento debera abonar al personal contratado a lo largo de
todo el periodo de la prestacion.

c) En el caso de que alglin contrato temporal afecte a varias anualidades, solamente sera
preciso realizar un AD por el importe correspondiente al ejercicio presupuestario que se esta
ejecutando. El resto de la prestacion econdmica se tendrd que autorizar y comprometer al inicio del
periodo presupuestario siguiente. En ningtin caso esta particularidad podrd ser tratada como un gasto
plurianual.

d) En el caso de cambio de programa de los perceptores, se procederd a realizar un documento
de autorizacién y compromiso negativo (AD/) en la aplicacién presupuestaria que se minora y un AD
en la aplicacién presupuestaria en la que se va a imputar al trabajador trasladado. Todo ello sin
perjuicio de las posibles modificaciones presupuestarias a que pudiera dar lugar.

e) En el caso de modificaciones salariales (individuales o colectivas) sera preciso realizar un
documento AD para el importe de la modificacién propuesta.

Las gratificaciones extraordinarias e incidencias retributivas deben ser autorizadas y
aprobadas por el érgano competente con caricter previo a su pago.

Al principio del ejercicio econémico serd obligatorio hacer un AD por el importe total de:

a) Los importes presupuestados procedentes de compromisos de gastos de ejercicios futuros,
contabilizados en esta agrupacién en afios anteriores y que deben de ser ejecutados en el ejercicio
presupuestario. Podran incorporarse mediante procedimientos automaticos.

b) Los contratos de prestacion de servicio y convenios formalizados, procedentes de ejercicios
anteriores, que tengan continuidad en el actual, acompafiados del correspondiente acuerdo de
prérroga.

c¢) Los arrendamientos de bienes procedentes de ejercicios anteriores que tengan continuidad
en el actual.

d) Todos aquellos gastos de tracto sucesivo, una vez fiscalizado y autorizado el contrato en el
periodo inicial y de los que se conoce el importe y el tercero adjudicatario.

e) Todos los remanentes de crédito que se hayan incorporado en fase de compromiso.
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f) Todos los acuerdos de autorizacién y compromiso de gastos derivados de adjudicacion de
contratos conforme a lo previsto en el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Piblico (TRLCSP).

El Interventor General haciendo uso de sus prerrogativas en materia de fiscalizaciéon podra
solicitar los documentos acreditativos de que el gasto efectuado se ha realizado conforme a derecho.

BASE 20.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.-

1. El reconocimiento de la obligacién es el acto mediante el cual se declara la existencia de
crédito exigible contra la entidad derivado de un gasto autorizado y comprometido, previa
acreditacion documental de la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad
con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto. Se registrard contablemente a
través del documento O.

2. Corresponde al Alcalde, salvo delegacién, el reconocimiento y la liquidacién de
obligaciones derivadas de los compromisos de gasto legalmente adquiridos, asi como:

- Las que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal.

- Las que deriven de gastos realizados en el ejercicio inmediatamente anterior que hubieran
podido tramitarse con documento ADQO, siempre que se hubiera retenido crédito en el ejercicio de
procedencia, o con documento O, asi como los atendidos con fondos de anticipos de caja, de cuantia
individualizada inferior a 100 euros y siempre que no exceda en su conjunto del saldo del referido
anticipo a la finalizacién del afio anterior.

- Los gastos que correspondan a comunicaciones telefénicas, suministros de agua,
electricidad, gas y otros servicios medidos por contador, cuando la obligacién de pago nazca en el
ejercicio.

3. Corresponde al Pleno de la Entidad el reconocimiento extrajudicial de créditos siempre que
no exista dotacién presupuestaria o corresponda a gastos realizados sin haberse seguido el
procedimiento legal o reglamentariamente establecido, o dichos gastos procedan de ejercicios
anteriores.

4. Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién (facturas o documentos
equivalentes, certificaciones de obra, documentacién justificativa de subvenciones concedidas...) se
presentaran en el registro de Intervencién en el primer caso (facturas) o en el Registro General del
Avyuntamiento (el resto de supuestos).

5. Toda factura debera contener, como minimo los siguientes datos:

- Identificacién del adjudicatario o proveedor (nombre y apellidos o denominacién social,
NIF o CIF y domicilio)

- Identificacién del Ayuntamiento de Tarazona (nombre y CIF) o de sus Organismos
Auténomos, o sociedades mercantiles.

- Area, servicio o centro gestor que solicité el gasto.
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- Numero de la factura y fecha.

- Descripcién de la obra, servicio o suministro realizado.

- Base Imponible.

- Tipo y cuota del IVA aplicable (haciendo referencia a la posible exencién y en su caso
adjuntando certificacién de la misma).

- Contraprestacion.

6. Las certificaciones de obra deberdn ser expedidas por el técnico director correspondiente
con relacion clara v precisa, expresando la obra, acuerdo que la autorizd y en su caso la fecha del
documento administrativo de formalizacién o escritura otorgada, cantidad a satisfacer, periodo a que
corresponde y declaraciéon de que procede su abono por haberse ejecutado conforme a las normas
establecidas.

A las certificaciones se unirdn los estados de medicién de la obra y valoracién
correspondiente.

Las certificaciones deberdn ser conformadas por los correspondientes responsables,
debidamente identificados con indicacién expresa de la fecha de conformidad.

Comprobadas las certificaciones y facturas por los servicios técnicos seran remitidas a la
Intervencién General, que tras su fiscalizacidn las remitira al érgano competente para su aprobacion.

Para los contratos menores de obras no se exigird la expedicién de certificaciones de obra,
salvo que el plazo de ejecucion de la obra supere una mensualidad y salvo que la obra tuviera
incrementos derivados de medicién o excesos, en los que se exigird la expedicién de certificaciones
de obra conforme a lo indicado en los parrafos precedentes.

7. Las facturas y documentos equivalentes deberdn ser conformadas por el jefe de area o el
responsable del gasto, acreditando el “verificado y conforme”, que implicard que dicho gasto se ha
efectuado conforme a las condiciones contractuales.

Respecto a las certificaciones de obras serd preciso adjuntar a las mismas las correspondientes
facturas, debiendo constar la conformidad de los Servicios Técnicos en ambos documentos.

En los supuestos en los que no exista contrato previo, bien porque no haya sido necesaria la

formacién de expedientes de contratacidn o bien porque el gasto se haya realizado sin haber seguido
el procedimiento legal o reglamentariamente establecido, el antecitado ‘“‘verificado y conforme”

implicard la realidad de la recepcién de los bienes (0, en su caso, prestacién del servicio o suministro)

en las condiciones en que se facturan, y la conformidad del firmante en cuanto a precios, cantidades y
calidades.

8. Una vez conformadas las facturas y las certificaciones de obra se trasladardn a la
Intervencién General, junto con el resto de los documentos (Acuerdo o Resolucién de adjudicacion,
contrato, acta de replanteo, etc ...) para su fiscalizacion con anterioridad al reconocimiento y
liquidacién de la obligacion.

18



Si son fiscalizadas de conformidad, Intervencién General elaborara relacién de todas aquellas
facturas que puedan ser elevadas a la aprobacion del 6rgano competente para el reconocimiento de la
obligacién.

En caso de disconformidad, se devolveran al servicio gestor del gasto para que se subsanen las
anomalias o defectos observados.

9. En ningtn caso se podré autorizar el cargo en cuenta bancaria de las facturas o documentos
equivalentes correspondientes a gastos de electricidad, de comunicaciones telefénicas, intereses y
amortizaciones de préstamos comisiones de avales y otros gastos financieros, tasas por insercion de
anuncios en los Boletines Oficiales.

BASE 20 (BIS).- FACTURACION ELECTRONICA.

Estardn obligados a facturar electronicamente todos los proveedores que hayan entregado
bienes o prestado servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de enero de 2015 y en concreto, tal y
como dispone el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica
y creacién del registro contable de facturas en el Sector Publico:

- Sociedades an6nimas.
- Sociedades de responsabilidad limitada.

- Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espafiola.

- Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espafiol en los términos que establece la normativa tributaria.

- Uniones temporales de empresas.

- Agrupacién de interés econémico, Agrupacion de interés econémico europea, Fondo
de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacién de
activos, Fondo de regularizacién del mercado hipotecario, Fondo de titulizacidon
hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

En virtud de la potestad reglamentaria conferida de acuerdo con el apartado segundo del
referido articulo, estardn excluidas de la obligacién de facturar electrénicamente a este Ayuntamiento
las facturas de hasta un importe de 5.000 €, impuestos incluidos.

Se determina por este Ayuntamiento establecer este importe, incluyendo impuestos de
conformidad con el criterio de la Junta Consultiva de Contratacién Administrativa en sus Informes
43/2008, de 28 de julio de 2008 y 26/2008, de 2 de diciembre de 2008 dispone que el precio del
contrato debe entenderse como el importe integro que por la ejecucién del contrato percibe el
contratista, incluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido.
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Igualmente quedan excluidas las facturas emitidas por los proveedores a los servicios en el
exterior, hasta que dichas facturas puedan satisfacer los requerimientos para su presentacion a través
del Punto general de entrada de facturas electrénicas, de acuerdo con la valoracién del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas, y los servicios en el exterior dispongan de los medios y
sistemas apropiados para su recepcion en dichos servicios.

BASE 21.- ORDENACION DE PAGOS.-

1. La ordenacién del pago es el acto mediante el cual el ordenador de los pagos, sobre la base
de una obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria
de la Entidad.

2. Competen al Alcalde de la Corporacién las funciones de ordenacion de los pagos.

3.- El acto de la ordenacién se materializard en relaciones de 6rdenes y mandamientos de pago
que recogeran como minimo:

a) Numero de operacién de la obligacion reconocida o propuesta de mandamiento de pago de
la devolucién de ingresos, que relaciona inequivocamente el documento acreditativo del gasto con la
ordenacién del pago.

b) N.LLF. o C.LF. del perceptor o del endosatario.

c¢) Descripcién del gasto que se ordena.

d) Importe bruto.

e) L.V.A. soportado, si éste fuera deducible.

f) Descuentos.

g) Liquido a pagar.

Estas relaciones serdn fiscalizadas por el Interventor General y aprobadas por el Ordenador de
pagos, junto con su documentacién anexa, se enviardn a la Tesoreria Municipal para que proceda al

pago.

BASE 22.- LA CONTRATACION PUBLICA.-

1. A todo contrato que se celebre por el Ayuntamiento de Tarazona precedera la tramitacion
del expediente de contrataciéon y la aprobacién del mismo, que comprenderd la del gasto
correspondiente y, en su caso, el pliego de clausulas administrativas particulares, informado por la
Secretaria General o el Servicio de Administracion General y la Intervencién General.

2. En el expediente se recogeran también el pliego de prescripciones técnicas, el certificado de
la existencia de crédito (RC) y la autorizacién del gasto (A), siempre que el contrato origine gastos
para la Administracién, y el informe de fiscalizacion de la Intervencién General.

3. Una vez acordada por el érgano de contratacién la adjudicaciéon del contrato, cualquiera
que sea el procedimiento seguido y la forma de adjudicacién empleada, con cardcter previo a su
notificacion a los participantes, el responsable del servicio, remitird a Intervencién General, el
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compromiso del gasto (D), donde conste inequivocamente el importe de la adjudicacién, el N.LF.,
C.LF. o razén social del adjudicatario, acompanado de la documentacién acreditativa del acuerdo

adoptado.

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 43, f) de la Ley 58/2003, Ley General Tributaria,
las unidades administrativas que tramiten expedientes de contratacion o subcontraten obras o
prestaciones de servicios, deberdn exigir a las empresas contratadas, un certificado especifico de
encontrarse al corriente de sus obligaciones tributarias, emitido por la Administracién Tributaria, que
debera ser remitido a la Tesoreria Municipal, requisito indispensable para tramitar el pago de las
correspondientes certificaciones o facturas.

4. A efectos del articulo 111, en relacién con el articulo 138 del TRLCSP y sin perjuicio de
las modificaciones legales que puedan establecerse, tendrdn la consideracién de contratos menores:

- Contratos de obras inferiores a 50.000 euros mas IVA.

- Contratos de suministros y servicios inferiores a 18.000 € més IVA.

La fiscalizacién de estos contratos se ajustard a lo dispuesto en la Base 29.

No obstante, en los contratos menores de obras que superen los 30.000 € y en los de servicios
y suministros que superen los 6.000 €, excluido el impuesto sobre el valor afiadido, salvo que sélo
pueda ser prestado por un inico empresario, se necesitara consultar al menos a tres empresas, siempre
que sea posible, que puedan ejecutar el contrato utilizando preferiblemente medios telemadticos
(exigencia prevista por el articulo 4, 2° de la Ley 3/2011, de 24 de febrero, de medidas en materia de
Contratos del Sector Publico de Aragén).

Con cardcter previo a la notificacién al interesado, el responsable del servicio, remitird a la
Intervencién General (Contabilidad) el documento contable correspondiente, donde conste
inequivocamente el importe de la adjudicacidn, identificacidn fiscal del adjudicatario, acompafiando
el informe del gestor del programa, razonando la adjudicacién propuesta, y el cumplimiento de lo
exigido en el parrafo precedente.

5. Tendran la consideracion de contratos de servicios excepcionales los contratos de servicios
que, sin estar incluidos en los supuestos regulados en el articulo 113 del TRLCSP, requieran su
inmediata vy urgente ejecucion incompatible con cualquier demora en la tramitacion de la contratacion,
tales como:

- Reparacién de averias que se produzcan en vehiculos durante la ejecucion de los trabajos a que estidn
destinados.
- Reparaciones urgentes en servicios y dependencias que no admitan demora en su ejecuciéon por

afectar gravemente al funcionamiento de los servicios publicos.

La tramitacién de estos expedientes, se ajustard a lo establecido en el articulo 113 del
TRLCSP, acompafiando un informe del Jefe del Servicio, con el Visto Bueno del Alcalde o Concejal
Delegado correspondiente, justificando la necesidad de la actuacién y la inviabilidad de su
tramitacion por el procedimiento ordinario. El encargo del gasto se realizard por el gestor del
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programa con la autorizacién del Alcalde o Concejal Delegado correspondiente. Una copia de este
documento se acompafiard al oportuno documento contable ADO a justificar.

6. A la contratacién de operaciones financieras previstas en el Presupuesto de Ingresos les
serd de aplicacién lo previsto en el articulo 4.1.1) y 4.2 del TRLCSP, asi como a las operaciones de
tesoreria que sea preciso concertar a lo largo del ejercicio.

7.- Conforme al articulo 110, 2° del TRLCSP la tramitacion anticipada en un procedimiento
de contratacidn, incluso con la adjudicacion y formalizacion del correspondiente contrato, no exigird
la incorporacién del certificado de existencia de crédito al expediente que, con caricter general, se
exige en el segundo pdrrafo del articulo 109.3 del mismo TRLCSP (segin este articulo «debera
incorporarse el certificado de existencia de crédito o documento que legalmente le sustituya.,...»),
pero exigira la incorporacién al expediente de un informe suscrito por el Alcalde o Concejal delegado
de Hacienda que recoja el compromiso fehaciente de incorporar al siguiente presupuesto el gasto que

se anticipa.

BASE 23

Se aplicardn al Capitulo 6 los gastos de mantenimiento y reparaciéon de bienes e
infraestructuras que supongan un incremento de capacidad, de rendimiento, de eficacia o un

alargamiento de la vida qtil del bien, asi como la reposicién de elementos susceptibles de
amortizacién segun la Instruccién de Contabilidad para la Administraciéon Local, y aquellos otros
cuya vida qtil supere el periodo de un afio. La justificacion de cualquiera de estos extremos se podra
acreditar por técnicos municipales.

Asimismo, se imputardn al citado articulo los bienes cuyas caracteristicas permitan u
inclusion en el Inventario Municipal de Bienes, segun lo regulado en el Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales de Aragdn para lo cual se acompafiard copia de la ficha del bien que es objeto de

los gastos de reposicién, mantenimiento y reparacion.

Los gastos de estudios, trabajos técnicos y de laboratorio, informes y trabajos estadisticos o
de otro caracter encomendados a empresas especializadas, profesionales independientes o expertos,
que sean aplicables a planes, programas, anteproyectos o proyectos que figuren o vayan a figurar en
Anexos de Inversiones, se aplicaran a conceptos econémicos del Capitulo 6 “Inversiones Reales”.

En caso de duda en la aplicacién de lo expuesto en los parrafos anteriores, se tomaran en
consideracién los criterios de imputacién de la Resolucion de 18 de julio de 2001, de la Direccién
General de Presupuestos del Ministerio de Hacienda, por la que se establecen los cédigos que definen
la estructura econdémica de los Presupuestos Generales del Estado.

BASE 24.- GASTOS PLURIANUALES.-

1. Son gastos de cardcter plurianual aquéllos que extienden sus efectos econdmicos a
ejercicios posteriores a aquél en que se autoricen y comprometan.
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2. Podran adquirirse compromisos de gastos con caracter plurianual siempre que su ejecucion
se inicie en el propio ejercicio y que, ademads, se encuentren en alguno de los casos siguientes
previstos en el articulo 174.2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales:

a) Inversiones y transferencias de capital.

b) Los demas contratos y los de suministro, de consultoria, de asistencia técnica y cientifica,
de prestacion de servicios, de ejecucion de obras de mantenimiento y de arrendamiento de equipos no
habituales del Ayuntamiento, sometidos a las normas del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos que no puedan ser
estipulados o resulten antieconémicos por un afio.

¢) Arrendamientos de bienes inmuebles.

d) Cargas financieras de las deudas del Ayuntamiento y los Organismos Auténomos
Administrativos.

e) Transferencias corrientes que se deriven de convenios suscritos por el Ayuntamiento con
otras entidades publicas o privadas sin animo de lucro.

El ndmero de ejercicios posteriores a que pueden aplicarse los gastos referidos en los
apartados a), b) y e) anteriores no serd superior a cuatro.

3. En el caso de inversiones, transferencias de capital y transferencias corrientes, el gasto que
se impute a cada uno de los ejercicios futuros autorizados, no podra exceder de la cantidad que resulte
de aplicar al crédito inicial consignado, a nivel de vinculacién juridica, en el afio en que se adquiera el
compromiso en firme, los siguientes porcentajes:

En el ejercicio inmediato siguiente, el 70 por 100; en el segundo ejercicio, el 60 por 100; en el
tercer y cuarto ejercicios, el 50 por 100. La aplicaciéon de los limites anteriores, se efectuard
deduciendo del crédito inicial, las anualidades correspondientes a proyectos de inversion iniciados en
ejercicios anteriores.

En los contratos de obra de caracter plurianual se efectuard una retencion adicional de crédito
del 10% del importe de la adjudicacién, en el momento que se esta se realice y que se aplicara al
ejercicio en que se prevea aprobar la certificacion final de la obra o al siguiente. La contabilizacién de
esta operacion no requerird acuerdo del érgano de contratacidon y computard dentro de los porcentajes
establecidos en esta base.

Cuando por retraso en el comienzo de ejecucion del contrato, suspensiones o prorroga
autorizadas, se produjera un desajuste entre las anualidades establecidas y las necesidades econémicas
reales que exija el desarrollo de los trabajos, se procedera al reajuste de las anualidades y a la revisién
del programa de trabajo que serd aprobada por el 6rgano de contratacién.

El Presupuesto de 2015 incorpora los gastos plurianuales aprobados por el Excmo.
Ayuntamiento durante el ejercicio de 2014, no concluidos, con el siguiente detalle:
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1.- CONTRATO DE OBRA DE CONDUCCION DE AGUA DEPURADA DE LA
ESTACION DE DEPURACION DE CUNCHILLOS AL COLECTOR DE AGUAS RESIDULES DE
TARAZONA. (CO 107/2014).

Estado de Gastos

ANUALIDAD | CREDITO COMPROMISO PARTIDA
INICIAL ANUALIDAD

2014 74.857,64€ 74.857,64€ 1610-60900

2015 26.147,31€ 1610-60900

Este gasto se financia con cargo a los siguientes conceptos de ingreso:

Estado de Ingresos
ANUALIDAD | COMPROMISO CONCEPTO

INGRESO
2014 80.060,64€ | 7610232  POS  2014.
Anualidad 2014 (75%)
2015 26.686,88€ | 7610232  POS  2014.

Anualidad 2015 (25%)

BASE 25

Las facturas correspondientes al gasto efectuado en el ejercicio deben quedar registradas en
Intervencién (Contabilidad) antes del 10 de diciembre salvo aquellas que respondan a actuaciones
posteriores a dicha fecha debidamente justificadas. Las propuestas de reconocimiento de obligaciones
acompafiadas de su correspondiente documentacién, tendrdn su entrada en Intervencidn
(Contabilidad) antes del 10 de diciembre, salvo las facturas antes mencionadas cuyo limite serd 5 de
enero siguiente. Al presente Presupuesto de 2015 se imputardn las obligaciones aprobadas hasta el dia
20 del mismo mes.

Efectuado el cierre del presupuesto y la apertura del presupuesto siguiente, por Intervencion
General (Contabilidad) se procederd a la anotacién de las siguientes operaciones por el orden de
prelacién que se indica:

1°.- Las anualidades del préximo ejercicio consecuencia de compromisos de gastos
plurianuales.

2°.- Las retenciones de crédito objeto de las certificaciones de obras reguladas en el apartado
2 del articulo 47 de la Ley 47/2003, de 23 de noviembre, General Presupuestaria.

3°- Los compromisos, las autorizacion y las retenciones de crédito de gastos relativos a
expedientes de gasto anticipado iniciados en el ejercicio de procedencia y por este orden.
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Todas aquellas facturas o certificaciones de obra correspondientes a gastos debidamente
comprometidos en el ejercicio y que al cierre del presupuesto de gastos no estén reconocidos como
obligacién, podran aplicarse con cargo a los créditos del estado de gastos del ejercicio siguiente, en el
momento de su reconocimiento, acompafidndose informe del gestor del programa sobre las causas por
las que no se imputé el gasto al Presupuesto del ejercicio de procedencia.

BASE 26
Salvo lo establecido por leyes especiales, prescribird a los cuatro afios:

a) El derecho al reconocimiento de toda obligacion que no se hubiese requerido
documentalmente. El plazo se contard desde que concluyd la prestacién del servicio o se realizd la
entrega del bien que dio origen a la obligacion.

b) El derecho al pago de las obligaciones ya reconocidas si no fuese reclamado por los
acreedores legitimos o sus derechohabientes. El plazo se contard desde la fecha de notificacion, del
reconocimiento o liquidacién de la respectiva obligacion.

Las obligaciones reconocidas por el Ayuntamiento que hayan prescrito, se daran de baja en la

Contabilidad Municipal previa tramitacién del oportuno expediente cuya iniciacién corresponderd a
Intervencién General y al Pleno su aprobacion.

TITULO VI: GASTOS A JUSTIFICAR

BASE 27.- PAGOS A JUSTIFICAR.-

1. Tendran el caracter de “a justificar” las 6rdenes de pago cuyos documentos justificativos no
se puedan acompaiiar en el momento de su expedicion.

2. Las érdenes de pago “a justificar” se expediran a solicitud del perceptor, previo informe de
Intervencién General, y sobre la base de una Resolucién del Alcalde. En dicha resolucién se
determinara tanto la cuantia como la partida o partidas a las que se aplicaran los gastos.

3. Los perceptores quedardn obligados a justificar la aplicacién de las cantidades percibidas
en el plazo maximo de tres meses desde la percepcidén de los correspondientes fondos, y siempre
dentro del ejercicio presupuestario en el que se concedieron.

4. En ningtn caso podrdn expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar por los mismos
conceptos presupuestarios a perceptores que tuviesen en su poder fondos pendientes de justificacion.

5. Las cuentas acreditativas del destino de fondos se rendirdn por los perceptores ante
Intervencién General, acompafiadas de las facturas o documentos equivalentes acreditativos de los
pagos, con el recibi de los proveedores o ejecutantes y de la relacién detallada de los mismos y
liquidacion final.
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6. El perceptor de la cantidad “a justificar” que tuviese que reintegrar la totalidad o parte de
ella y no lo hiciese dentro de los 8 dias siguientes a aquel en que se le ordenase, satisfara el interés de
demora previsto en la legislacion aplicable, a contar desde la fecha en que debiese rendir cuenta hasta
la fecha en que se verifique el reintegro.

Se expedird periddicamente por Intervencién y, en todo caso, a fecha 31 de diciembre,
relacion de perceptores que no hayan justificado.

7. La cuantia de las 6rdenes de pago a justificar se establece, con caricter general, en un
maximo de 5.000 euros. Excepcionalmente, y cuando las circunstancias lo exijan, el ordenador de los

pagos podré elevar dicho importe maximo.

BASE 28.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA.-

1. Con caricter de anticipos de caja fija se podran efectuar provisiones de fondos de cardcter
permanente a favor de los habilitados para atender gastos corrientes de caracter periédico o repetitivo,
pudiendo librarse para atender todo tipo de gastos del Capitulo II del Presupuesto. De la custodia de
estos fondos serd directamente responsable el habilitado. Con cardcter excepcional podran atender
gastos del Capitulo IV, relativos a subvenciones urgentes de caracter social.

2. Las provisiones iniciales de fondos se realizardn sobre la base de una Resolucién del
Alcalde-Presidente de la Corporacidn, tendrdn cardcter extrapresupuestario, con cargo a la cuenta del
vigente Plan de Contabilidad, y su importe no podrd exceder de la cuarta parte de la partida
presupuestaria a la cual sean aplicados los gastos que sean financiados mediante anticipos de caja fija.

Junto con la solicitud de concesién del anticipo de caja fija se acompafiaran los documentos
de retencion de crédito en partidas presupuestarias en las que deberan ser aplicados los gastos, por un
importe total equivalente al de la provisién de fondos.

3. A medida que las necesidades de Tesoreria aconsejen la reposiciéon de fondos, y al menos
en el mes de diciembre, los habilitados rendirdn cuentas, en la forma sefialada en la Base anterior, por
los gastos atendidos por lo mismos y ,una vez que hayan sido aprobadas por el Alcalde las 6rdenes de
pago de reposicidn, se expedirdn con aplicacion a los conceptos presupuestarios a que correspondan
las cantidades debidamente justificadas y por el importe de las mismas, sin utilizar las retenciones de
crédito efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito disponible, o cuando no proceda la
reposicion de fondos, en cuyo caso los pagos justificados se aplicaran a las respectivas partidas con
cargo a las retenciones de crédito.

4. Los fondos no invertidos que al finalizar el ejercicio se hallen en poder de los habilitados,
podran ser utilizados por éstos en el nuevo ejercicio para las mismas atenciones para las que el
anticipo se concedid, y en este caso, a su inicio, se emitirdn por Intervencién los documentos de
retencién de créditos en partidas presupuestarias en las que habrdn de ser aplicados los gastos, por
importe total equivalente al de la provision de fondos inicialmente concedida.
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BASE 29.- CONTROL DE LA GESTION ECONOMICA..-

1. Las funciones de control interno respecto a la gestién econdémica del Ayuntamiento de
Tarazona, sus Organismos Auténomos y Sociedades Mercantiles de él dependientes, se ejercera por la
Intervencién General en los términos que establece el articulo 213 del Texto Refundido de Ley de
Haciendas Locales.

2.- El ejercicio de la funcién interventora se llevara a cabo directamente por el Interventor y el
de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollard bajo su direccién por los
funcionarios que se sefialen, pudiendo auxiliarse cuando sea preciso de auditores externos.

Para el ejercicio de dichas funciones se podrdn recabar cuantos antecedentes se consideren
necesarios, efectuar el examen y comprobacion de los libros, cuentas y documentos que se considere
precisos, verificar arqueos y recuentos y solicitar de quien corresponda, cuando la naturaleza del acto,
documento o expediente que deba ser intervenido lo requiera, los informes técnicos y asesoramiento
que se estimen necesarios.

3.- La funcién interventora tendrd por objeto fiscalizar todos los actos del Ayuntamiento que
den lugar al reconocimiento de derechos y obligaciones o actos de contenido econémico, los ingresos
y pagos que de ellos se deriven, y la recaudacion, inversion y aplicacion, en general, de los caudales
publicos administrados, con el fin de que la gestion se ajuste a las disposiciones legales aplicables en
cada caso, comprendiendo el ejercicio de la expresada funcién:

a) La intervencién critica o previa de todo acto, documento o expediente susceptible de
producir derechos u obligaciones de contenido econémico o movimiento de fondos de
valores.

b) La intervencion formal de la ordenacién del pago

¢) La intervencién material del pago.

d) La intervencién y comprobacion material de las inversiones y de la aplicacién de las
subvenciones.

4.- Si en el ejercicio de la funcion interventora el Interventor General se manifestard en
desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados debera
formular los reparos por escrito antes de la adopcién del acuerdo o resolucidn, y se seguird la
tramitacion que al efecto establecen los articulos 213 y ss. del TRLHL.

5.- Momento y plazo para el ejercicio de la funcion interventora. La Intervencion General
recibird el expediente original completo, salvando lo dispuesto en el articulo 177 del Real Decreto
2568/86 (ROF), una vez reunidos todos los justificantes y emitidos los informes preceptivos y cuando
estén en disposicion de que se dicte acuerdo o resolucién por quien corresponda.

La Intervencion fiscalizard el expediente en el plazo maximo de diez dias a contar desde el
siguiente a la fecha de recepcion. Este plazo se reducird a cinco dias computados de igual forma
cuando se haya declarado urgente la tramitaciéon del expediente o se aplique el régimen de
fiscalizacion limitada previa, regulado en los articulos 219.2 y 3 del RDL 2/2004 TRLRHL.
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Cuando la Intervencion requiera asesoramiento juridico o los informas técnicos que considere
necesarios, asi como los antecedentes y documentos necesarios para el ejercicio de sus funciones de
control interno, se suspenderan los plazos mencionados en los apartados anteriores.

6.- Fiscalizacion de conformidad. Si la Intervencién General considera que el expediente
objeto de fiscalizacién se ajusta a la legalidad, deberd de hacer constar su conformidad mediante
diligencia firmada del tenor de "Intervenido y conforme", sin necesidad de motivarla.

7.- Objecion fiscal. Si en el ejercicio de la funcién interventora la Intervencién General se
manifiesta en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes
examinados deberd de formular sus objeciones por escrito antes de la adopcién de acuerdo o
resolucidn.

Si la objecién afecta a la disposicion de gastos, reconocimiento de obligaciones u ordenacién
de pagos, se suspenderd la tramitacion del expediente hasta que este sea resuelto en los siguientes
casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.

b) Cuando no hayan sido fiscalizados los actos que dieron origen a las ordenes de pago.

¢) En los casos de omision en el expediente de requisitos o tramites esenciales.

d) Cuando la objecion derive de comprobaciones materiales de obras, suministros, adquisiciones y
servicios.

Cuando el Departamento, Servicio o Unidad al que se dirija la objecién lo acepte debera
subsanar les deficiencias observadas y remitir de nuevo les actuaciones a la Intervencion General en
el plazo de quince dias.

La Intervenciéon General podra fiscalizar favorablemente los defectos que observe en el
expediente siempre que los requisitos o tramites incumplidos no sean esenciales.

En este caso la efectividad de la fiscalizacion favorable quedard condicionada a la
subsanacién de aquellos defectos con anterioridad a la aprobacién del expediente. El departamento
gestor remitird a la Intervencion la documentacion justificativa de haberse subsanado los mencionados
defectos, con cardcter previo a la adopcién del acuerdo o resolucién, mediante oficio dirigido a la
Intervencién General en el que se indicard expresamente el hecho de haberse corregido los defectos
puestos de manifiesto por la Intervencidn y al cual se adjuntara la documentacién acreditativa de la
correccion de los defectos.

La Intervencién General mediante diligencia dejard constancia en el expediente de la
mencionada correccidn.

De no resolverse por el departamento gestor los condicionamientos indicados para la
continuidad del expediente, se considerard formulada la correspondiente objecion.
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8.- Observaciones. El 6rgano interventor podrd formular las observaciones complementarias
que considere convenientes, las cuales no producirdn en ninglin caso efectos suspensivos en la
tramitacion de los expedientes correspondientes.

9.- Resolucion de discrepancias. Cuando el Departamento, Servicio o Unidad gestora a la
que afecte la objecion no esté de acuerdo con la misma, podra plantear a la Intervencién General la
discrepancia, en el plazo de quince dias. La discrepancia deberd de ser necesariamente motivada por
escrito con cita de los preceptos legales en los que se sustente su criterio.

Cuando el Departamento, Servicio o Unidad gestora al que afecte la objecién no la acepte,
corresponderd al Alcalde-Presidente de la Corporaciéon de conformidad con lo establecido en el
articulo 217.1 del RDL 2/2004 TRLRHL resolver la discrepancia, siendo la resolucién ejecutiva. Esta
facultad no serd en ningtin caso delegable.

No obstante lo mencionado, corresponderé al Pleno la resolucién de las discrepancias cuando
las objeciones:
- Se basen en la insuficiencia o inadecuacion de crédito.
- Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su competencia.

La resolucién de discrepancias efectuada por la Alcaldia-Presidencia o por el Pleno, segin las
competencias antes mencionadas, a favor de las dreas gestoras permitird continuar su tramitacion. No
obstante, en la parte dispositiva de la resolucién administrativa deberd de hacerse constar la
resolucién de la discrepancia formulada por la Intervencion General de este Ayuntamiento.

10.- Omisién de la Intervencion. En los casos en los que la Intervencién General sea
preceptiva y se haya omitido no se podra reconocer la obligacién, ni tramitar el pago, ni intervenir
favorablemente estas actuaciones hasta que se conozca y se resuelva la mencionada omision.

Si la Intervencién General al conocer el expediente observa alguna de las omisiones indicadas
en el apartado anterior lo manifestara asi al departamento que lo haya iniciado y emitird a la vez su
opinién respecto de la propuesta con la finalidad de que, uniendo este informe a las actuaciones,
pueda el titular del departamento que lo inici6 someterlo a la decisién del Alcalde o al Pleno de la
Corporacidn para que adopte la resolucién que proceda. La emision de la opinién en los casos en que
la fiscalizacién sea preceptiva y se hubiera omitido no supondrd la transformacion del acto invalido,
sino que simplemente se entendera “convalidado” el acto a los efectos de su pago.

Se entiende que la Intervencién General tiene conocimiento de un expediente cuando se le ha
remitido para ser fiscalizado, no teniendo este efecto la presencia de la Intervencion en un érgano en
el que se adopte un acuerdo con omisién de la fiscalizacion.

Aun cuando exista consignacién, si la objeciéon se basa en una falta absoluta de

procedimiento, la convalidacidn, en el sentido antes indicado, correspondera al 6rgano titular de la
competencia, Alcalde o Pleno, y no al érgano que ostente la competencia por delegacion.
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En caso que la convalidacién la efectie el Alcalde se dara cuenta al Pleno por el
procedimiento establecido.

Lo establecido anteriormente podrd excepcionarse, Unicamente en aquellos casos en que el
expediente se encuentre en un momento del procedimiento que permita resolver les omisiones antes
de adoptar los acuerdos, o sea, antes de que tenga eficacia frente terceros.

Este informe no tendrd naturaleza de fiscalizacion.

Para la presentacion del expediente a la aprobacién del érgano competente, podra unirse una
memoria que incluya una explicacion de la omision de la preceptiva fiscalizacion o Intervencién
previa y, en su caso, las observaciones que estime convenientes respecto del informe de la
Intervencion.

En todo caso, para que la obligacion sea satisfecha necesitara ser convalidada, convalidacién
que se tramitard, por razones de economia de procedimiento, acudiendo a la via de la indemnizacién
de dafios y perjuicios derivada de la responsabilidad patrimonial de la Administracién como
consecuencia de haberse producido un enriquecimiento injusto en su favor.

11.- Informacién al Pleno. El cumplimiento del articulo 218 del TRLRHL de dar cuenta al
Pleno de las resoluciones adoptadas por el Presidente de la entidad contrarias a los reparos de la
Intervencién General se hard incorporando un anexo a la Cuenta General de cada ejercicio
econémico.

BASE 30.- ALCANCE DE LA FISCALIZACION DE INGRESOS Y GASTOS.-

1. Se entiende por intervencién critica o fiscalizacién previa del reconocimiento de
obligaciones o gastos la facultad que compete a la Intervenciéon General para examinar, antes de que
se dicte el correspondiente acuerdo o resolucion, todo expediente o documento en que se formule una
propuesta de gasto con objeto de conocer si su contenido y tramitacion se han ajustado a las
disposiciones legales que en cada caso sean aplicables. En consecuencia, la finalidad de la funcién
interventora no es la emisiéon de informes para su incorporacién al expediente sino asegurar el
cumplimiento de la legalidad en el procedimiento del gasto ptiblico.

2. Para todo tipo de expedientes habrin de efectuarse las siguientes comprobaciones:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del
gasto y obligacion que se proponga contraer. En los casos en que se trate de contraer compromisos de
caracter plurianual se comprobard, ademds, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 de la
TRLRHL.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por 6rgano competente.

¢) Cuando de los informes preceptivos a los que se hace referencia en los diferentes apartados
de esta Base se dedujera que se han omitido requisitos o trdmites que sean esenciales o que la
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continuacion de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos econémicos, se procedera al
examen exhaustivo del documento o documentos objeto del informe y si, a juicio de Intervencion, se
dan las mencionadas circunstancias, habrd de actuar conforme a lo preceptuado en el articulo 215 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

d) En los expedientes de reconocimiento de obligaciones debera comprobarse que responden a
gastos aprobados y fiscalizados favorablemente.

e) Los demads extremos adicionales que se consideren necesarios.

3. Para todo tipo de expedientes especiales que a continuacién se relacionan habrin de
efectuarse las siguientes comprobaciones:

e Expropiaciones forzosas

En los expedientes de gasto derivados de expropiaciones forzosas, los extremos adicionales a
los que se refiere el apartado anterior de la presente base serdn los siguientes:

1. Depdsitos previos:
- Que existe pronunciamiento legal declarando la urgente ocupacidon de los bienes.
- Que existe acta previa a la ocupacion.
- Que existe hoja de depdsito previo a la ocupacion.

2. Indemnizacion por rapida ocupacion:
- Que existe pronunciamiento legal declarando la urgente ocupacidon de los bienes.
- Que existe acta previa a la ocupacion.

- Que existe documento de liquidacién de la indemnizacion.

3. En los expedientes de determinacién del justiprecio por los procedimientos ordinario y de
mutuo acuerdo:

- Que existe la propuesta de Alcaldia.

- Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes en relaciéon con el valor
objeto de la expropiacién.
4. En los expedientes de gasto en los que el justiprecio haya sido fijado por el Jurado Provincial de
Expropiacién u érgano de andloga naturaleza no se efectuard la comprobaciéon de ningin extremo
adicional.

e Personal.

Propuesta de contratacion de personal laboral fijo
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- Plaza vacante en plantilla.
- Plaza incluida en la oferta de empleo publico del Ayuntamiento aprobada y publicada de
acuerdo con lo previsto en la ley, salvo que la vacante se hubiera producido con posterioridad.

Propuesta de convocatoria de una plaza de funcionario

- Plaza vacante en plantilla.
- Plaza incluida en la oferta de empleo publico del Ayuntamiento aprobada y publicada de
acuerdo con lo previsto en la ley, salvo que la vacante se hubiera producido con posterioridad.

Contrataciéon personal para obra o servicio determinado

- Informe del servicio interesado sobre la necesidad de la contratacién y duracion.
- Proyecto de actuacion.

¢ Subvenciones
La fiscalizacién se realizard de acuerdo con lo dispuesto en la Ordenanza General de
Subvenciones que se apruebe por el Pleno de la Corporacién y en lo no previsto en la misma,

conforme la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y normativa de desarrollo.

TITULO VII: SUBVENCIONES CONCEDIDAS Y RECIBIDAS Y
OTROS INGRESOS AFECTADOS

BASE 31

1. Con cargo a los créditos de las partidas incluidas en los capitulos IV y VII del Presupuesto
de gastos se podran conceder subvenciones a entidades publicas o privadas y a particulares con
destino a financiar gastos por operaciones corrientes y de capital respectivamente. Las subvenciones
podran ser nominativas y no nominativas, con o0 sin convocatoria previa, y para su autorizacion se
requerird que obre en el expediente el documento de retencién de crédito (RC) expedido por la
Intervencién General.

2. Son subvenciones nominativas las que aparecen con tal caricter en el estado de gastos del
Presupuesto.

Una vez dictado el acuerdo o resolucién de concesion previa acreditacién de tener capacidad
para ser beneficiario de subvenciones se emitird el documento AD. En el momento del vencimiento de
las obligaciones se expedirdn los correspondientes documentos O, procediéndose a su pago.

3. Son subvenciones no nominativas con convocatoria previa aquéllas en que el
procedimiento para su concesién se inicia de oficio por el Ayuntamiento mediante convocatoria
aprobada por el 6rgano competente en que se fija un plazo para la presentacién de solicitudes y un
procedimiento para seleccionar a los beneficiarios y que exigen, con caricter previo o de forma
simultanea, la aprobacion de las bases reguladoras para su concesion.
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Con la aprobacién de la convocatoria, con cardcter previo a su publicacion, se originard un
documento A. Cuando se apruebe la concesién de subvenciones se expedirdn los documentos D de
compromiso de gasto a favor de sus beneficiarios. Cuando se cumplan las condiciones estipuladas en
el acuerdo o resolucién de concesion y una vez reconocida y liquidada la obligacién se expedira el

documento O, p

rocediéndose a su pago segun las disponibilidades de Tesoreria.

4. De acuerdo con el articulo 17 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, el Ayuntamiento deberd aprobar las bases reguladoras de la concesion de subvenciones

o mediante una

Ordenanza especifica para las distintas modalidades de subvenciones.

5. El importe de las subvenciones o ayudas en ningin caso podrd ser de cuantia que,
aisladamente o en concurrencia con otras subvenciones o ayudas, supere el coste de la actividad a

desarrollar.

6. La concesion de subvenciones se ajustard a lo dispuesto en la Ley General de Subvenciones
de 2003, normativa de desarrollo, y a la normativa municipal en la materia.

7. El procedimiento ordinario de concesiéon de subvenciones serd el de concurrencia

competitiva.

8. Se determinan como subvenciones nominativas del Presupuesto de 2015 las siguientes:

PARTIDA

SUBVENCION

IMPORTE

2300-48005

SUBVENCION A CARITAS INTERPARROQUIAL DE
TARAZONA PARA EL MANTENIMIENTO DE VIVIENDA DE
ACOGIDA

3.000,00 €

INTERES PUBLICO.- Subvencién para sufragar el gasto corriente que supone la vivienda de acogida que
Caritas interparroquial tiene en el municipio de Tarazona.

2300-48004

SUBVENCION CARITAS INTERPARROQUIAL DE
TARAZONA PARA EL CONVENIO DE ALIMENTOS

3.000,00 €

INTERES PUB
positiva a emer

encias sociales en materia de alimentos.

LICO.- Subvencién para actividades de la citada asociacién a fin de contribuir de forma

3380-48001

SUBVENCION PENA DOMINGUERA DE TARAZONA
ACTIVIDADES ANIMACION FIESTAS

8.400,00 €

INTERES PUBLICO.- Fomento de los actos lidicos que tradicionalmente y con motivo de las fiestas
generales se desarrollan durante las mismas, formando parte integrante del programa de fiestas que elabora
este Ayuntamiento.

3380-48002

SUBVENCION PENA DESBARAJUSTE DE TARAZONA
ACTIVIDADES ANIMACION FIESTAS

4.200,00 €

INTERES PUBLICO. Fomento de los actos lidicos que tradicionalmente y con motivo de las fiestas
generales se desarrollan durante las mismas, formando parte integrante del programa de fiestas que elabora
este Ayuntamiento.

3380-48003

SUBVENCION PENA CHALIBES DE TARAZONA
ACTIVIDADES ANIMACION FIESTAS

4.200,00 €
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INTERES PUBLICO. Fomento de los actos lidicos que tradicionalmente y con motivo de las fiestas
generales se desarrollan durante las mismas, formando parte integrante del programa de fiestas que elabora
este Ayuntamiento.

3380-48005 SUBVENCION PENA GARRAFUS DE TARAZONA | 4.200,00 €
ACTIVIDADES ANIMACION FIESTAS

INTERES PUBLICO. Fomento de los actos lidicos que tradicionalmente y con motivo de las fiestas
generales se desarrollan durante las mismas, formando parte integrante del programa de fiestas que elabora
este Ayuntamiento.

9. Podrian concederse directamente con caricter excepcional subvenciones en las que se
acrediten razones de interés piblico, social, econdémico o humanitario, que dificulten su convocatoria
publica. [.a competencia para su otorgamiento corresponde al Alcalde-Presidente de la Corporacidn.

10. Podrin aprobarse en un ejercicio presupuestario anterior la convocatoria de subvenciones
con caricter anticipado, debiendo hacerse constar que la subvencién queda condicionada a la
existencia de crédito.

El certificado de existencia de crédito sera sustituido por un informe suscrito por el Alcalde o
Concejal delegado de Hacienda que recoja el compromiso fehaciente de incorporar al siguiente
presupuesto el gasto que se anticipa.

Con cardcter previo a la concesion de una subvencién deberd acreditarse por el beneficiario
estar al corriente de las obligaciones tributarias, con la Seguridad Social y la residencia fiscal.

BASE 32

Los ingresos municipales procedentes de subvenciones, conciertos, ayudas, convenios etc..
destinados a financiar total o parcialmente la realizacion de programas de actividades, prestaciones de
servicios, adquisicién de bienes, etc. deberdn ajustarse a las instrucciones que se determinen para
unificar el procedimiento de captacion y justificacion de ayudas y subvenciones, y a su prevision
presupuestaria inicial.

BASE 33

Los ingresos de caricter finalista recibidos en el dltimo trimestre del afio, destinados a

financiar gastos cuya ejecucion no esté prevista realizar en el ejercicio, podran ser contabilizados en
cuentas de operaciones no presupuestaria tramitidndose los expedientes de generacion de crédito que

proceda en el siguiente presupuesto o bien su incorporacién al mismo desde el inicio de su vigencia.
Lo mismo procederd cuando se trate de ingresos que financien gastos de personal.

TITULO VIII: OTROS GASTOS: DE PERSONAL, INDEMNIZA CIONES POR RAZON DEL
SERVICIO, SUBVENCIONES A GRUPOS POLITICOS Y ASISTENCIAS

BASE 34.- DE LAS INDEMNIZA CIONES POR RAZON DEL SERVICIO.-

1. A los efectos de percepcion de indemnizaciones por razén del servicio se establece la
siguiente clasificacién:
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Grupo 1°: Alcalde y Concejales.
Grupo 2°: Personal funcionario de los grupos Al y A2y laboral asimilado a los anteriores grupos.
Grupo 3°: Resto del personal.

2. La percepcidn de tales indemnizaciones se ajustard a lo establecido en el RD 462/2002, de
24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, y demas normas que lo desarrollen cuya
modificacidn determinard autométicamente la de la presente Base.

3. En las comisiones de servicio en territorio nacional se percibiran las dietas a cuyo devengo
se tenga derecho, de acuerdo con los grupos que se especifican en la presente Base, en las cuantias
que se sefalan:

GRUPOS ALOJAMIENTO | MANUTENCION | DIETA ENTERA
Grupo 1° 102.56 53.34 155.90
Grupo 2° 65.97 37.40 103.37
Grupo 3° 48.92 28.21 77.13

No obstante, el importe a percibir por gastos de alojamiento serd el realmente gastado y
justificado con la factura original, sin que su cuantia pueda exceder del importe establecido para la
dieta por alojamiento. No serdn indemnizables los gastos de mini-bar, conferencias telefénicas y otros
semejantes de tipo extra.

4. En el dia de salida se podran percibir gastos de alojamiento pero no de manutencién salvo
que la hora fijada para iniciar la comisién sea anterior a las 14 horas, entonces se percibird el 100%,
% que se reducird al 50% si la hora de salida es posterior a las 14 horas pero no anterior a las 22
horas.

El dia de regreso no se pueden percibir gastos de alojamiento ni de manutencién salvo que la
hora fijada para concluir la comisién sea posterior a las 14 horas en cuyo caso se percibira la mitad
del importe de manutencidn.

En los dias intermedios entre salida y regreso se percibird la dieta entera.

5. En los casos en los que asi lo autorice el Alcalde, el personal que forme parte de las
delegaciones oficiales presididas por miembros de la Corporacién percibird las dietas del Grupo
correspondiente a éstos.

6. Los miembros de la Corporacién que ostenten una delegacion cuando realicen alguna de las
funciones que segtn el Real Decreto 462/2002 dan derecho a indemnizacién, o dimanantes del
ejercicio de la delegacién que ostentan serdn resarcidos por la cuantia exacta de los gastos realizados
que sean necesarios para el ejercicio de las citadas funciones, de acuerdo con la justificacién
documental de los mismos.

7. La asistencia a cursos, jornadas, congresos etc... de cardcter formativo por el personal
funcionario y laboral de este Ayuntamiento que, previa solicitud, y contando con autorizacién expresa
del Alcalde, siempre que se lleve a efecto fuera del término municipal donde radique su residencia
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oficial, serd indemnizada con caricter general como comisién de servicio rigiéndose por lo
establecido en el articulo 7 del RD 462/2002.

Los derechos de inscripcién en dichos cursos, jornadas y congresos se considerardn como
gastos de formacién y perfeccionamiento del personal debiéndose acreditar mediante la
correspondiente factura o recibo a nombre del Ayuntamiento.

8. Toda comisién de servicios, previamente autorizada por el Alcalde, dard derecho a percibir
los gastos de viaje que se originen, previa justificaciéon mediante factura o documento equivalente.
Seran indemnizables los gastos de desplazamiento en taxi hasta o desde las estaciones de ferrocarril,
autobuses, puertos y aeropuertos.

En el supuesto de utilizacién de vehiculo particular, el importe de la indemnizacién a percibir
como gasto de viaje serd de 0,19 euros/kilémetro, més los gastos de peaje y aparcamiento que se
justifiquen.

9. El abono de las cantidades devengadas se formalizard y abonard una vez finalizada la
comisién de servicios y previa presentacién por el interesado de la cuenta justificativa detallada,
acompafiada del certificado de asistencia o superaciéon de las actividades formativas y demads
documentos acreditativos de los gastos realizados.

No obstante, el personal podra solicitar el adelanto, con el caracter de gastos “a justificar®, del
importe aproximado de las dietas y gastos de viaje que pudieren corresponderle.

10. Las asistencias a 6érganos de seleccion se retribuirdn conforme a lo dispuesto en el articulo
30 y Anexo IV del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del
servicio, previa presentaciéon del certificado del Secretario del 6rgano de seleccién sobre las
asistencias y nimero de sesiones realizadas por cada miembro de dicho 6rgano.

BASE 35.- GASTOS DE PERSONAL.-

1. La aprobacién de la Plantilla por el Pleno de la Corporacién supone la autorizacién del
gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias incluidas a su vez en el Anexo de
personal, asi como las correspondientes a las cuotas de la Seguridad Social.

2. Es competencia del Alcalde-Presidente la aprobacion de la némina mensual del personal
que se contabilizard en documento O.

3. Cualquier variacion de la némina mensual del personal deberd justificarse
documentalmente y, en su caso, mediante el correspondiente acuerdo o resolucion.

En relacién a las gratificaciones, la realizacion de trabajos fuera de la jornada laboral por el
personal funcionario y horas extraordinarias por el personal laboral requerirdn de la previa aprobacién
por parte del Alcalde y/o Concejal Delegado de Funcién Publica, y del Concejal Delegado del drea
funcional, y la fiscalizacion previa de Intervencion General.
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Para ello, con cardcter previo a la realizacién de trabajos fuera de la jornada laboral por el
personal funcionario y horas extraordinarias por el personal laboral, deberan solicitarse mediante el
modelo que se acompafia como Anexo III de estas Bases.

Sélo se incluirdn en la ndmina mensual las gratificaciones y horas extraordinarias que hayan
sido previamente aprobadas conforme a lo establecido en la presente Base.

No obstante, en aquellos casos en que, debido a situaciones imprevisibles, no sea posible la
aprobacion previa de los trabajos fuera de la jornada laboral por el personal funcionario y horas
extraordinarias por el personal laboral, se podra incluir en la ndmina mensual el abono de las mismas,
siempre que se acompaiien de informe debidamente motivado de la situacién imprevisible y exista la
conformidad del Concejal Delegado y del Alcalde y/o Concejal Delegado de Funcién Publica.

Los jefes de los servicios y las concejalias responderdn de la efectiva prestacion del trabajo
extraordinario.

BASE 36.- ASISTENCIAS DE _LOS MIEMBROS DE LA CORPORACION.-

De conformidad con lo previsto en el articulo 75.3 de la LBRL los miembros de la
Corporacidn percibirdn asistencias por la concurrencia efectiva a las sesiones de los 6rganos
colegiados de que formen parte con el siguiente detalle y cuantias en aplicacién del Plan Econdmico
Financiero y de Reequilibrio 2012-2015:

- Sesiones del Pleno: 270,00 € por asistencia.

- Sesiones de la Junta de Gobierno Local, Comisiones Informativas y otros o6rganos
colegiados municipales: 135,00 € por asistencia.

- Limites a las cuantias mensuales a percibir por los miembros de la Corporacién en concepto
de asistencias:

a) Alcalde y Tenientes de Alcalde: 882,00 €.

b) Concejales Delegados: 526,50 €.

¢) Portavoces: 360,00 €.

d) Resto de Concejales: 270,00 €.

La concurrencia efectiva a las sesiones serd acreditada exclusivamente por la Secretaria
General a través del certificado correspondiente, con el visto bueno del Sr. Alcalde.

BASE 37.- ASIGNACIONES A LOS GRUPOS POLITICOS.-

La asignacién a los Grupos politicos para su funcionamiento y desarrollo de sus actividades,
se compone de una dotacién fija mensual de 45,00 €, que se ird incrementando en funcién del nimero
de los miembros que lo integran en 45 € por cada Concejal componente de dicho grupo.

37



TITULO IX: ESTADO DE INGRESOS

BASE 38

La gestion, liquidacién y recaudacion de exacciones municipales, se verificard con estricta
sujecidn a las disposiciones vigentes y al contenido de la Ordenanza respectiva.

Existird completa separacion entre las funciones de liquidacidén de tributos y las de
recaudacion.

Cualquier funcionario o empleado a excepcién del Tesorero, para poder percibir cantidad
alguna por cuenta del Ayuntamiento, necesita estar previa y expresamente autorizado.

BASE 39

La obligacién de contribuir por cualquier tributo local, es siempre general y, en consecuencia,
la Corporacién no podrd declarar otras exenciones que no sean las concretamente previstas y
autorizadas por Ley, debiendo tenerse por expresamente derogada toda exencion actualmente en
vigor, aunque se funde en razones de equidad, analogia o equivalencia, o en especial consideracion de
clase o fuero.

Cuando el Estado otorgue exencién en el pago de tributos locales a cualquier empresa o
entidad, se estard a lo dispuesto en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

BASE 40

En virtud de lo establecido en el articulo 6 de la Ley 7/85, de 2 de abril, reguladora de las
Bases de Régimen Local, por el que se sefiala el principio de eficacia en la gestién, no se expedirdn
liquidaciones de tributos municipales cuya cuantia no exceda de 6 euros para el presente ejercicio
econémico, salvo que se trate de ingresos por recaudacion simultdnea, tales como puestos en la via
publica, mercados y otros andlogos.

BASE 41

Para la liquidacion de las diversas exacciones municipales, las dependencias gestoras deberdn
observar, ademads de los preceptos de las Ordenanzas Fiscales respectivas y de la Ordenanza General,
las siguientes prevenciones:

- Adoptar las medidas oportunas para que los padrones o listas anuales, respecto de las exacciones a
que corresponda dicho procedimiento liquidatorio, sean confeccionados, sometidos a la aprobacién
del 6rgano correspondiente y expuestos al publico, dentro de los plazos que sefiale la Alcaldia.

- Tramitar, con caricter urgente, las altas y bajas en los respectivos padrones para que, en todo
momento, estén debidamente actualizados.
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La Inspeccién Tributaria procederd a realizar las oportunas liquidaciones que se deriven de las
actas levantadas por ese servicio.

BASE 42

Las deudas tributarias que los sujetos pasivos tengan pendientes con la Administracion
Municipal, podran compensarse total o parcialmente:
- Con los créditos reconocidos a su favor por acto administrativo firme, por subvenciones concedidas,
por obras, servicios o suministros realizados.
- Con los créditos reconocidos por acto administrativo firme a que tengan derecho en virtud de
ingreso indebido por cualquier tributo local.

La compensacion previamente notificada al interesado con tramite de audiencia, sera
autorizada por el Alcalde, a propuesta de Tesoreria (Recaudacion). Se dard conocimiento de la misma
a la Intervencion General a efectos de hacer figurar en las 6rdenes de pago la oportuna retencion para
su formalizacién y puesta a disposicion de la Recaudacién Municipal que, una vez efectuada,
entregard al interesado el justificante de la extincidn de su deuda.

BASE 43

Los acuerdos de naturaleza fiscal con la finalidad de colaboracién para la gestion de los
tributos con entidades, instituciones y organismos representativos de sectores o intereses sociales,
laborales, empresariales o profesionales, se ajustardn a lo dispuesto en el articulo 92 de Ley General
Tributaria .

BASE 44

La fiscalizacién previa de los derechos de caricter tributario, asi como de los precios publicos
que se liquiden a favor del Ayuntamiento de Tarazona, se sustituird por la toma de razén en
contabilidad, y, posteriormente, mediante técnicas de muestreo o auditoria, se efectuardn las
comprobaciones a que hace referencia el apartado 4 del articulo 219 de la L.R.H.L.

BASE 45

La recaudaciéon de toda clase de exacciones, en periodo voluntario, se verificara,
necesariamente, dentro del plazo que determine la Ordenanza General, o del que sefiale la Ordenanza
Fiscal respectiva; una vez finalizados dichos plazos, serdn dictadas inmediatamente, las oportunas
providencias de apremio, siendo responsabilidad de Tesoreria (Recaudacion) el exacto cumplimiento
de lo anterior.

Los Agentes Ejecutivos vendran obligados a realizar los valores que les sean librados para su
cobro, con la debida diligencia y prontitud.
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BASE 46

Los padrones para la exaccién de los tributos que se recauden mediante recibo, una vez
aprobados, se expondrdn al publico para examen de los contribuyentes, por plazo de quince dias
habiles dentro del cual, podran presentarse las reclamaciones que estimen oportunas.

Siendo las cuotas figuradas en los padrones, anuales e indivisibles, las solicitudes de bajas o
modificaciones que presenten fuera del plazo anterior, no surtirdn efecto hasta el ejercicio siguiente,
salvo disposicién en contra.

No obstante, una vez abonada la cuota, si algiin contribuyente se cree con derecho a la
devolucioén, podra solicitarla dentro del plazo establecido en la legislacion aplicable al efecto.

El plazo voluntario de cobranza durard, al menos dos meses naturales o periodo de sesenta
dias.

Transcurrido el plazo anterior se expedirdn los titulos acreditativos de los créditos a los
efectos de despachar la ejecucion por la via de apremio administrativo, teniendo tal caracter las
relaciones certificadas de deudores, expedidas por el Agente Recaudador.

La exposicién publica del padrén y el anuncio de apertura del periodo voluntario de cobranza,
produciran los efectos de notificacién de las liquidaciones de cuotas que figuran consignadas en el
citado documento.

BASE 47

Las deudas tributarias notificadas entre los dias 1 al 15 de cada mes, se haran efectivas en la
Recaudaciéon Municipal, en periodo voluntario, hasta el dia 20 del mes posterior o, si éste no fuera
habil hasta el inmediato habil siguiente. Las notificaciones entre los dias 16 y tltimo de cada mes,
hasta el dia 5 del mes siguiente o inmediato habil posterior.

Finalizados los plazos anteriores, se expediran los correspondientes titulos acreditativos de los
créditos a los efectos de despachar la ejecucion por la via de apremio.

BASE 48

Cuando se trate de una comunidad de vecinos, la accién de cobro se dirigird contra la persona
que figure en el padrén para la exaccidn del correspondiente tributo, si en el plazo de exposicién
publica del documento fiscal, la representacion de la comunidad no facilita a la Administracién
Municipal, el nombre de los copropietarios y su coeficiente de participacion a fin de proceder al giro
de cuotas individuales.

Transcurrido el plazo antes mencionado, se entenderd aceptado el que se gire una tnica cuota
de cuya distribucién se ocupard la propia comunidad. La relaciéon facilitada, finalizado el plazo de
exposicion publica, surtird efecto en el siguiente ejercicio.
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BASE 49

Todos los responsables de Departamentos, Servicios y Unidades gestoras estdn obligados a
facilitar a la Intervencion General vy a la Tesoreria Municipal (Recaudacién) cuantos antecedentes y
documentos reclamen para el ejercicio de sus funciones.

BASE 50

No podran minorarse los ingresos de la Hacienda Municipal, salvo cuando se trate de
devolucion de ingresos indebidos, que se aplicaran en la forma determinada en la Instruccién de
Contabilidad.

BASE 51

El producto de la recaudacion de los recursos de toda especie que constituyen la Hacienda
Municipal, productos del patrimonio, rendimiento de servicios y explotaciones, subvenciones,
auxilios y donativos que se obtengan con destino a obras y servicios municipales, y exacciones
municipales, se ingresara en la Tesoreria Municipal.

Los ingresos se aplicardn al Presupuesto Municipal, mediante un sistema de aplicacidon
diferida, aportando el Ayuntamiento por los procedimientos correspondientes, justificantes del cobro,
lo cual implica:

1.- Anotacién de los cobros y aplicacién provisional de éstos, dependiendo de la procedencia del
ingreso:

- Caja.

- Cuentas operativas.

- Cuentas restringidas.

2.- Aplicacion definitiva de los ingresos, mediante los oportunos instrumentos documentales de
clasificacion de ingresos por conceptos de ingresos presupuestarios 0 no presupuestarios.

Los ingresos de cualquier clase se aplicardn al concepto correspondiente del Estado de
Ingresos del Presupuesto, conforme a la legislacién aplicable.

TITULO X: GESTION DE LOS INGRESOS

BASE 52.- DE LA TESORERIA.-

1. Constituye la Tesoreria del Ayuntamiento el conjunto de sus recursos financieros, sean
dinero, valores o créditos, tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias. La
Tesoreria se rige por el principio de caja dnica, y sus disponibilidades y variaciones estan sujetas a
Intervencién y al régimen de contabilidad publica.

2. Se podran concertar los servicios financieros de la Tesoreria con entidades de crédito y
ahorro, mediante la apertura de los siguientes tipos de cuentas:
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a) Cuentas operativas de ingresos y pagos.

b) Cuentas restringidas de recaudacion.

c) Cuentas restringidas de pagos.

d) Cuentas financieras de colocacion de excedentes de Tesoreria.

3. El dinero en metélico que se requiera para el servicio diario del que se podra disponer en la
Caja Auxiliar, cuya llave estd a cargo exclusivo y bajo la responsabilidad de la Tesoreria, debera ser
el suficiente para atenderlo, debiendo la Tesoreria ingresar el excedente en las cuentas corrientes que
a nombre de la Corporacién figuren abiertas en las entidades financieras de la localidad.

BASE 53.- GESTION DE INGRESOS.-

1. La gestiéon de los presupuestos de ingresos del Ayuntamiento podra realizarse en las
siguientes fases:
- Reconocimiento del derecho.
- Extincién del derecho por anulacién del mismo, o por realizacién del cobro en la
Tesoreria o por compensacion.
- Devolucién de ingresos.

BASE 54.- RECONOCIMIENTO DEL DERECHO.-

Procedera el reconocimiento de derechos:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se producird el reconocimiento
del derecho cuando sea aprobada la liquidacién correspondiente. Se podrdn aprobar liquidaciones
siempre que vengan referidas a un tinico concepto presupuestario y se identifiquen individualmente.

b) En la liquidacién de contraido previo e ingreso por recibo, se producird en el momento de
aprobar el padrén provisionalmente.

c¢) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, simultineamente al cobro.

d) En el caso de enajenaciones patrimoniales, en el momento de la adjudicacién del bien por
el 6rgano competente.

e) En los supuestos de subvenciones o transferencias a percibir de otras Administraciones,
Entidades o particulares, se actuard de la siguiente forma:

- Con el acuerdo de concesion se procederd a contabilizar el Compromiso de Ingreso.
Este es el acto por el que cualquier persona o entidad se obliga de forma pura o
condicionada con el Ayuntamiento a financiar total o parcialmente un gasto
determinado.

- El Reconocimiento del Derecho se producira: La contabilizacién de los deudores por
subvenciones o transferencias se realizard en el momento en que la subvencién o
trasferencia sea vencida, liquida y exigible, de conformidad con el PGCP adaptado a
la Administraciéon Local. En este sentido, el reconocimiento del ingreso, en todo
caso, serda simultaneo al reconocimiento de derecho. No obstante lo anterior, el
Ayuntamiento podra reconocer el derecho con anterioridad, si conoce de forma cierta
que el ente concedente ha dictado el acto de reconocimiento de su correlativa
obligacién.
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Al cierre del ejercicio, el servicio de Contabilidad procederd a imputar al Presupuesto
aquellos ingresos que figuren pendientes de aplicacion en ese momento. Para ello se requerird de los
servicios gestores la informacidn necesaria que permita realizar su adecuada aplicacion.

BASE 55.- ANULACION DE DERECHOS.-

Los expedientes de anulacién de derechos correspondientes a ingresos de naturaleza
tributaria, tanto de bajas de derechos reconocidos como de anulaciones por liquidaciones, se
instruirdn por Tesoreria.

Resueltos los expedientes, se remitirin a Intervencién para su toma de razén y
contabilizacién, devolviéndose nota de su recibo para constancia en el servicio que tramité la
anulacidn.

Las relaciones de derechos anulados deberan contener los siguientes extremos:
1. Ndmero de relacion de resolucion, que serdn correlativas. Cada relacion se referird a un
solo concepto de ingreso.
2. Identificacién del concepto de ingreso.
- Tipo de tributo.
- Tipo de exaccién.
- Relacion de 1a baja con el cargo de origen, indicando nimero de cargo.
- Ejercicio al que corresponde.
3. Identificacion del sujeto pasivo.
4. Motivos de la anulacién del derecho.
4.1. Derechos del presupuesto corriente:
a) Anulacién de derechos por anulacion de liquidaciones o recibos:
- Anulacién de derechos pendientes de cobro.
- Anulacién de derechos ya cobrados. Devolucién de Ingresos.
b) Anulacién de derechos por insolvencia y otras causas.
4.2. De ejercicios cerrados:
- Anulacién de derechos por anulacion de liquidaciones y recibos.
- Anulacién de derechos por prescripcion.
- Anulacién de derechos por insolvencia y otras causas.
5. Fecha y ntimero de la resolucién de la anulacion del derecho.

BASE 56.- DEVOLUCION DE INGRESOS.-

Las devoluciones de ingresos indebidos se producirdn por anulaciéon de liquidaciones no
procedentes o por liquidaciones no practicadas debidamente. Las devoluciones procedentes se
aplicardn siempre al ejercicio corriente, minorando la recaudacién del correspondiente concepto
presupuestario, independientemente de la imputacién que se diera al ingreso que dé lugar a la
devolucioén.

El centro que debe instruir los expedientes de devolucién serd el mismo que tramitd la
liquidacién objeto de devolucion.
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Las devoluciones de ingresos duplicados o excesivo, tendran la consideracién de operaciones
no presupuestarias de Tesoreria y su instruccion correspondera dicha Tesoreria (Recaudacion).

En todo caso, se deberdn tener en cuenta las disposiciones recogidas en el R.D. 1.163/90 de
21 de septiembre, por el que se regula el procedimiento para la realizacion de devolucion de ingresos
indebidos de naturaleza tributaria y la Orden de 22 de marzo de 1991 que lo desarrolla.

La devolucién con caracter inmediato se podra llevar a cabo siempre que el importe a
devolver sea inferior a 300 €, debiéndose realizar por la Tesoreria Municipal las comprobaciones
necesarias para garantizar la correccién del procedimiento.

BASE 57.- RELACION DE DEUDORES A FIN DE EJERCICIO.-

El Servicio de Tesoreria (Recaudacion) remitird a Intervencion General una relacién por
conceptos presupuestarios de todos los deudores a la Hacienda Municipal a 31 de diciembre que
consten en sus archivos.

Esta relacion deberd tener las siguientes caracteristicas:
1. Se expedirdn por conceptos presupuestarios y atribuird a las mismas el correspondiente
ndmero.
2. Los deudores que comprenda cada relacién se ordenardn:
a) Por anos
b) De forma alfabética.
3. Los deudores estaran numerados correlativamente, dentro de cada relacion.

BASE 58.- FIANZAS.-

Las fianzas constituidas en metdlico, tanto provisionales como definitivas para concursar o
garantizar el cumplimiento del contrato, asi como otras fianzas de caricter diverso, para entablar
recursos, aplazamientos de pago, etc.., tendran cardcter no presupuestario. Su seguimiento, control y
contabilizacién se efectuardn a través del subsistema de Operaciones no Presupuestarias.

TITULO XI: LIQUIDACION DE LOS PRESUPUESTOS

BASE 59.- LIQUIDACION.-

1. El cierre y liquidacién del Presupuesto del Ayuntamiento se efectuara en cuanto a la
recaudacion de derechos y pago de las obligaciones el 31 de diciembre del afio natural quedando a
cargo de la Tesoreria los derechos liquidados pendientes de cobro y las obligaciones reconocidas
pendientes de pago.

2. Los estados demostrativos de la liquidacién deberdn confeccionarse antes del dia primero
de marzo del afio siguiente, correspondiendo al Alcalde-Presidente de la Corporacién, previo informe

44



de Intervencion General, la aprobacién de la misma dando cuenta al Pleno en la primera sesién que se
celebre.

3. Los créditos para gastos que el dltimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas o que se reconozcan hasta el fin del mes de enero
siguiente, o hasta la fecha de inicio del proceso de liquidacion del Presupuesto, si ésta es posterior,
siempre que correspondan a adquisiciones, obras, servicios, prestaciones o gastos en general
realizados antes de la expiracién del ejercicio presupuestario, quedardn anulados de pleno derecho,
sin mds excepciones que las establecidas en cuanto a la posibilidad de incorporacién de remanentes de
crédito en el presupuesto de gastos del ejercicio siguiente.

4. Con la liquidacién del Presupuesto se determinaran:

a) Los derechos pendientes de cobro y las obligaciones pendientes de pago a 31 de
diciembre.

b) El resultado presupuestario del ejercicio.

¢) Los remanentes de crédito

d) El remanente de tesoreria.

5. Los derechos y las obligaciones pendientes al 31 de diciembre integrardn la agrupacién de
Presupuestos cerrados, con la consideracion de operaciones de la Tesoreria y contabilidad
independiente de la referida al Presupuesto corriente.

6. El resultado presupuestario del ejercicio se determinard por la diferencia entre los derechos
reconocidos durante el afio (tomados en sus valores netos) y las obligaciones reconocidas en el mismo
periodo (en sus valores netos) y debera ajustarse en funcién de las obligaciones reconocidas con cargo
a créditos financiados con el remanente de tesoreria asi como las desviaciones de financiacién de los
gastos con financiacion afectada.

7. Los remanentes de crédito estaran constituidos por los saldos de los créditos definitivos no
afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas, integrandose por los saldos de disposiciones,
los saldos de autorizaciones y los saldos de crédito.

8. El Remanente de Tesoreria estard integrado por derechos pendientes de cobro, deducidos
los que se consideren de dificil o imposible recaudacién, las obligaciones pendientes de pago y los
fondos liquidos cuya titularidad corresponda al Ayuntamiento de Tarazona, todo ello referido a 31 de
diciembre del ejercicio, debiendo ajustarse en funcién de las desviaciones producidas en gastos con
financiacién afectada.

Para cuantificar debidamente el remanente de tesoreria, el cédlculo de los derechos de
imposible o dificil recaudacién se realizard en funcién de la antigiiedad de los mismos atendiendo a
los criterios sefialados en el art. 193 bis del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y reflejados en el
siguiente cuadro:
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ESTIMACION SALDO DE DUDOSO COBRO

ANO DE LA DEUDA PORCENTAJE DE INCOBRABLES
Ao L (liquidado) 0%

Afio L-1 yL-2 25%

Afio L-3 50%

AnoL-4yL-5 75%

Ao L-6 y anteriores 100%

La determinacién de dicha cuantia se realizard con la aprobacién de la liquidacion, previo
informe de Intervencién General.

9. En caso de liquidacion del Presupuesto con Remanente de Tesoreria negativo debera
procederse de acuerdo con lo que establece en el articulo 193 TRLRHL. Si, por el contrario, éste tiene
caricter positivo, su cuantia podra utilizarse como recurso para la financiacién de modificaciones de
crédito, no pudiendo formar parte de las previsiones iniciales de ingreso.

TITULO XII: NORMAS CONTABLES

BASE 60.- CONFIGURACION DEL SISTEMA PRESUPUESTARIO Y CONTABLE.-

El sistema de gestion presupuestario y contable del Ayuntamiento se configura como un sistema
de registro, elaboracién y comunicacién de informacién sobre la actividad econémico-financiera y
presupuestaria desarrollada durante el ejercicio contable, de acuerdo con lo establecié en el TRLRHL y
en la Orden HAP/1781/2013, de 20 de Septiembre, por la que se aprueba la Instruccién del modelo
normal de contabilidad local.

El objeto del sistema presupuestario y contable es el de registrar todas las operaciones de
naturaleza presupuestaria, econdmica, financiera y patrimonial que se produzcan, a través de estados e
informes y reflejar la imagen fiel de su patrimonio, de su situacién financiera, de sus resultados y de la
ejecucion de su presupuesto.

BASE 61.- FINES DEL SISTEMA CONTABLE.-

Los fines del sistema contable municipal son los especificados en el articulo 205 del TRLRHL
yenlaRegla 13 de la ICAL 2013, pudiéndose desglosar en

¢ Fines de gestion: Que se resumen en: a) Suministrar informacién econémica y financiera para la
toma de decisiones politicas y de gestion. b) Establecer el balance de la entidad: composicidn,
situacion y variaciones y determinar los resultados econdmico-patrimoniales. ¢) Determinar los
resultados analiticos y el coste y rendimiento de los servicios. d) Mostrar la ejecucion del
presupuesto y el resultado presupuestario. e) Poner de manifiesto los movimientos y situacion de
la tesoreria. f) Posibilitar el inventario, el control del endeudamiento y el seguimiento
individualizado de los deudores y acreedores.
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¢ Fines de control: a) Posibilitar la formacién de la Cuenta General y los estados y cuentas a
remitir a los érganos de control externo. b) Posibilitar el ejercicio de los controles de legalidad,
financiero y de eficacia.

¢ Fines de anilisis y de divulgacion: a) Facilitar la informacién para la confeccién de las cuentas
nacionales del subsector de Administraciones Publicas y las estadisticas econémico-financieras
por parte del Ministerio de Hacienda. b) Suministrar informacién de utilidad a asociaciones,
instituciones, empresas y ciudadanos en general.

) BASE 62.- FUNCIONES DE INTERVENCION COMO CENTRAL CONTABLE
UNICA.-

¢ En el ejercicio de las funciones contables que se establecen en el articulo 204 del TRLRHL, y
enla Regla 9 de la ICAL 2013 serd la unidad responsable de:

o Determinar los criterios a seguir por la entidad en la aplicacién de los principios
contables y normas de valoracién establecidos en la ICAL 2013.

o Proponer al Pleno las normas relativas a la organizacién de la contabilidad y los
procedimientos a seguir para la inspeccién de la contabilidad de los organismos
auténomos y las sociedades mercantiles dependientes.

o Llevar y desarrollar la contabilidad financiera y el seguimiento, en términos
financieros, de la ejecucion de los presupuestos, asi como de la inspecciéon de la
contabilidad de los Organismos auténomos y de las Sociedades Mercantiles
dependientes de la entidad.

o Formar la Cuenta General.

o Coordinar las funciones o actividades contables de la entidad local, emitiendo las
instrucciones técnicas oportunas.

o Organizar el sistema de archivo y conservacién de la documentacién contable.

o Elaborar la informacién periddica para el Pleno de la ejecucién de los presupuestos y
del movimiento de la tesoreria por operaciones presupuestarias independientes y
auxiliares del presupuesto y de su situacion.

o Determinar la estructura del avance de liquidacién del Presupuesto, y elaborar el
mencionado avance.

BASE 63.- SISTEMA CONTABLE.-

El sistema contable de esta Administracion se regird por lo dispuesto por la Orden de
HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba el Instruccién del modelo Normal de
Contabilidad Local. La normativa contable que rige para la Administracion General del Estado tendra
caricter de supletoria, de acuerdo con lo establecido por el articulo 4.1 a) de la Ley de Bases de
Régimen Local.

El sistema contable serd homogéneo para todo el &mbito municipal.
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BASES ADICIONALES

PRIMERA.- El Ayuntamiento podra gestionar la contratacién de operaciones de préstamo a
sus Organismos Auténomos y Sociedades Municipales, previstas en sus respectivos Presupuestos y
Estados de Prevision de Ingresos y Gastos.

El Ayuntamiento podrd conceder anticipos de Tesoreria a los entes arriba citados, cuando
éstos lo soliciten, garantizando su reintegro dentro del mismo ejercicio presupuestario.

Los anticipos de Tesoreria concedidos a estas Entidades tendrdn cardcter no presupuestario
contabilizandose en el concepto "Anticipos y préstamos concedidos".

SEGUNDA.- Cualquier modificacién de la normativa legal supondra la modificacién de las
bases de ejecucion que se vean afectadas sin necesidad de su aprobacién por el Pleno Municipal.

Asimismo, si a lo largo del ejercicio se produjera una modificacién de la delegacion de
competencias de un 6rgano en cualquier otro, se entenderdn modificadas las bases de ejecucion que se
vean afectadas sin necesidad de su aprobacién por el Pleno Municipal.

DISPOSICION FINAL.- Previos los informes que correspondan, el Sr. Alcalde-Presidente
del Excmo. Ayuntamiento de Tarazona es el érgano competente para la interpretacion de estas Bases.

48



ANEXO 1

PROPUESTA DE GASTOS

AREA, CONCEJALIA O DELEGACION:

...................................................................................................................... propone
la realizacion del Qasto de........oo i
POr IMPOME A& et ( I.V.A. incluido )
aplicable a la aplicacion presupuEestaria...........oooevvreieeieiiriiieee e
En Tarazona, a. de de 2015
Firma del Solicitante Ve B2 ALCALDE

INFORME DE INTERVENCION

Existe consignacion para la propuesta de gastos que antecede en la

aplicacion .........ccooviiiiiii, del Presupuesto de 2015 vigente.
(RC NUMERO : )
En Tarazona,a de de 2015
LA INTERVENTORA,
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ANEXO IT

PROPUESTA DE GASTOS Y NECESIDAD DE MODIFICACION DE CREDITOS

AREA, CONCEJALIA O DELEGACION:

realizacion del gasto de........ooueeiiiiiiiie e

Por iMporte de .o ( 1.V.A. incluido ) aplicable a
la aplicacion presupueStaria....... ..o

Como quiera que no existe consignacién adecuada y suficiente para atender este
gasto o la que existe es insuficiente, se propone una modificacion de créditos, en la
modalidad de (extraordinario/suplemento/transferencia), justificando dicha medida

baja en la aplicacion presupuestaria .............cccoeeeee. , 0 financiada con
........................................ , conforme a la Base de Ejecucién Num. 5 y 6 del
Presupuesto General de 2015.
En Tarazona, de de 2015
Firma del Solicitante Ve B2 ALCALDE

INFORME DE INTERVENCION

Existe consignacion para la propuesta de gastos que antecede en la

aplicacion .........ccoooviiiiii del Presupuesto de 2015 vigente.
(RC NUMERO : )
En Tarazona,a de de 2015
LA INTERVENTORA,
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ANEXO 11T

PROPUESTA DE COMISION DE SERVICIOS

DEPARTAMENTO:

TRABAJADOR:

FECHA MOTIVO LUGAR

OBSERVACIONES:

EL CONCEJAL RESPONSABLE
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